
[별표 5]

소모품 관리에 관한 세부사항(제9조2항 관련)

1. 입고(入庫)

  가. 소모품을 신규(관리전환 포함)로 구입한 경우, 전산시스템에 등록해야 한다.

  나. 소모품은 사용자가 효율적으로 관리할 수 있는 번호 또는 코드 등을 부여할 수 

있다.

  다. 필요한 경우 아래 해당되는 문서를 확인한 후 입고한다.

    - 물질안전자료(MSDS, Material safety data sheets)

    - 성적서

    - Validation 또는 Verification 자료

    - 기타 과학적인 근거 자료

  라. 입고 시 다음의 사항을 확인하여 적절한 소모품이 입고되도록 한다.

    - 용기 및 라벨의 손상 여부

    - 내용물이 새어 나가는지 여부

    - 라벨에 필요한 정보(물질명, CAS번호, 사용기한, 보관조건 등)가 모두 기록되었는

지 여부

    - 부착되어 있는 라벨의 내용과 제공받은 문서의 정보 일치 여부

    - 적절한 보관조건 확인 및 해당 조건에 맞게 운송되었는지 여부

    - 소모품의 파손 여부

2. 라벨

  가. 소모품의 용기 표면에 사용처에서 자체 발행한 라벨을 필요시 부착하여 사용한

다. 라벨 부착 시 가급적 원 제조사의 라벨을 가리거나 손상시키지 않도록 주의

한다.

  나. 자체 발행하는 라벨의 구성: 자체 발행하는 라벨에는 다음의 내용을 기록하여 관

리한다.

    1) 원 제조사에서 제공한 용기를 그대로 사용하는 시약의 경우

      - 사용처에서 부여하여 관리하는 번호 혹은 코드

      - 사용기한(필요한 경우)

      - 보관조건(필요한 경우)

      - 물질명 또는 제품명(필요한 경우)

      - 제조사(제조자)가 부여한 제조번호(필요한 경우)

      - 입고일자, 개봉일자(필요한 경우)

      - 순도 및 기타 정보(필요한 경우)



    2) 구매한 시약 중 원 제조사에서 제공한 용기가 아닌 다른 용기에 옮겨 사용하는 

시약

      - 물질명 또는 제품명

      - 사용처에서 부여하여 관리하는 번호 혹은 코드

      - 사용기한

      - 보관조건

      - 제조사(제조자)가 부여한 제조번호

      - 보관용기 변경일자 또는 소분(小分)일자(필요한 경우)

      - 순도 및 기타 정보(필요한 경우)

    3) 자체 제조한 시약 및 조제한 시액

      - 물질명 또는 제품명 또는 시액명

      - 사용처에서 부여하여 관리하는 번호 혹은 코드

      - 제조일자 혹은 조제일자

      - 사용기한

      - 보관조건

      - 제조자 혹은 조제자

      - 순도 및 기타 정보(필요한 경우)

3. 출고

  가. 소모품을 사용한 경우, 사용 수량 및 명세 등을 전산시스템에 기록한다.

4. 사용기한

  사용기한은 시약 및 시액의 특성에 맞춰 설정하며 각 특성에 따라 개봉 전/후의 사

용기한을 달리하여 설정할 수 있다. 다음과 같이 분류하여 사용기한을 설정할 수도 

있다.

  가. 제조사에서 제공하는 정보가 있을 경우에는 그에 따라 사용기한을 설정한다.

  나. 제조사에서 제공하는 정보가 없을 경우에는 참고문헌 고찰 등의 방법으로 해당

하는 물질군의 화학적 안정성을 평가하고 그에 따라 적절히 사용기한을 설정한

다.

  다. 사용기한 설정 후 다음 항목이 사용기한에 영향을 줄 수 있다고 판단되면 새로

운 사용기한을 적용하되, 적절한 방법으로 기록을 남긴다.

     - 시약 개봉

     - 보관 조건

     - 보관 조건 변경

     - 기타



5. 보관

  가. 시약 및 시액은 「국립수산물품질관리원 연구실 안전관리규정」 에 따라 보관한다.

  나. 소모성 소모품의 경우 제조사가 권장하는 환경에서 보관하여 되도록 온도와 습

도가 조절이 가능한 공간에서 보관한다.

6. 폐기

  가. 사용기한이 경과된 시약 및 시액은 「국립수산물품질관리원 연구실 안전관리규

정」 및 「폐기물관리법」에 따라 폐기하며 폐기사항을 전산시스템에 기록한다.

  나. 소모성 소모품은 제조사가 제시하는 폐기 방법에 따라 폐기하며, 달리 폐기 방법

이 정해지지 않았을 경우 사업장 폐기물로 폐기 후 폐기사항을 전산시스템에 기

록한다. 

7. 재고

  가. 소포품의 출납ㆍ보관 등에 대하여 적정하게 관리되고 있는지를 확인하기 위하여 

전산시스템상의 재고량과 실제의 재고량을 연 2회(반기별) 점검하고 그 결과를 

전산시스템에 기록한다. 


