
[별표 1]
기록관의 시설·장비 및 환경 기준(제18조 제1항)

구 분 종이기록물 전자기록물

1. 서고면적
고정식 1만권당 99m2 보존대상량 실소요공간

이동식 고정식 면적의 40～60%

2. 사무 공간
면적

작업실 근무인원 1명당 7m2 (장비공간 별도)

열람실 근무인원 및 열람좌석 1명당 7m2,

(특수매체열람공간별도)

3. 시설·장비

공기조화설비 항온·항습 설비

온·습도계 서고당 1대
소화 설비 가스식 휴대형 소화기
보안 장비 이중 잠금장치 설치

매체수록 장비 설치(전자매체·마이크로필름 수록 장비)

4. 보존환경

온도(℃) 20±2℃ 20±2℃

습도(%) 50±5% 40±5%

조 명 서고 100～300럭스(자외선차단등설치)
전시관 50～200럭스 (전시관을 운영하는 경우 원본전시 기준)

비고

매체수록 장비는 업무처리량, 보존기록물 종류 등을 고려하여 민간용역으로 처리하는 경

우에는 이를 설치하지 않을 수 있다.


