
[별표 2]

정비조직인증 점검표–제출서류검사/AMO Checklist-Documents Review

주 1. 제출서류가 정비조직인증기준에 적합한지 검사한다.

   2. 부적합 사항이 발견된 경우 보완요청서를 작성하고 해당 발행번호를 비고란에 기재한

다.

Note.1.Submitted documents shall be inspected for compliance with AMO              

certification standard.

     2.If non conformities are found, fill out the supplementary request form and write 

down the relevant issue number in the remarks column.

점검항목 / Check Items
관련근거

(Ref.FSR)

적합

S

부적합

U

비해당

N/A

비고

Note

1. 정비조직절차교범(AMOPM)의 내용

   AMO procedure manual contents
6.5.5

• 인가된 정비작업 범위에 대한 일반적인 기술

  A general description of authorized maintenance 

work range

6.5.5 □ □ □

• 정비조직의 업무행위에 대한 권한을 갖는 각각의 관

리자 직위, 직무, 담당책임 범위 및 권한 등이 포

함된 조직 구성도

  An organizational chart identifying each 

management position with authority to act on 

behalf of the AMO, the area of responsibility 

assigned to each management position, and the 

duties, the scope of responsibilities, and 

authority of each management position.

6.5.5 
가.

- 책임관리자의 권한과 책임의 서술

  A general description of the authority and 

reasonabilities of the responsible manager

□ □ □

- 각 분야별 담당책임자별 분장업무 및 기능(job 

function)의 서술

  A description of duties and job function of 

each position in charge

□ □ □

- 직무와 책임 권한의 승계

  The succession of the authority and duties
□ □ □

- 조직 구성도

  An organizational chart
□ □ □

• 관리자, 감독자 및 검사인력 명부

  The list of managers, supervisors and inspectors

6.5.5 
나.

- 인력 명부의 관리 책임자의 지정

  A designation of personnel in charge of the rosters
□ □ □

- 인력 명부 (매뉴얼에 포함하지 않은 경우, 관리 

위치에 관한 설명)

  The rosters (If it is not contained in AMO 

procedures manual, explanation of location 

must be described.

□ □ □

- 인력 명부의 개정절차

  Amendment procedure of roster
□ □ □

• 건물, 시설, 장비, 자재 및 자료 등을 포함한 사업

장의 운영에 대한 기술

6.5.5 
다.



점검항목 / Check Items
관련근거

(Ref.FSR)

적합

S

부적합

U

비해당

N/A

비고

Note

  A description of the certificated AMO's 

operations, including the housing, facilities, 

equipment, and materials.

- AMO 운영에 대한 개괄적인 설명

  A general description of the certificated AMO's operations
□ □ □

- 건물 및 시설의 배치도면

  A layout drawings of buildings and facilities
□ □ □

- 페인트, 항공전자 등 특별한 요건을 가지는 시설

물에 대한 설명

  A description of any facilities used for 

spray painting, avionics or any other work 

with special requirements.

□ □ □

- 장비/공구/자재의 확보 및 취급 절차

  A procedure for securement and handling of 

equipment, tools and materials

□ □ □

- 검교정 절차 및 책임부서

  A calibration procedure and responsible 

department

□ □ □

- 대체 장비/공구(해당되는 경우)의 동등성 확보에 

대한 기술

  The description of securing equivalence of 

alternative equipment/tools(if applicable). 

□ □ □

- 기술관리 및 품질관리 업무를 수행하는 경우 적

절한 전산장비 설비에 대한 기술

  Description of appropriate computer equipment 

when performing technical management and 

quality control tasks

□ □ □

• 정비조직의 수행능력목록

  Capability list of the certified AMO

6.5.5 
라.

- 수행능력목록의 개정 및 관할 지방항공청 보고 절차

  A procedure for revision of a capability list 

and reporting it to the relevant regional 

aviation authority

□ □ □

- 수행능력목록의 개정을 위한 자체 평가방법, 주

기 및  내부 평가결과 보고 절차

  The self-evaluating method, cycle, and 

internal evaluation result reporting 

procedure for revision of performance 

capability list

□ □ □

• 교육훈련 프로그램

  Training program

6.5.5 
마.

- 훈련프로그램의 관리 책임자

  A responsible manager in charge of a training 

programs

□ □ □

- 훈련프로그램 제•개정에 관한 자체 승인 절차

  Self-approval procedures for establishing and 

revising of training programs

□ □ □

- 관할 지방항공청의 승인을 받는 절차

  Procedure for the approval of the training 

program or its revisions to the relevant 

regional aviation authority

□ □ □

• 정비조직 이외 다른 장소에서 수행된 정비등의 작업

  Work performed in another (not AMO facilities) location.

6.5.5 
바.

- 타 장소에서 작업수행을 위한 자재, 장비, 인력 □ □ □



점검항목 / Check Items
관련근거

(Ref.FSR)

적합

S

부적합

U

비해당

N/A

비고

Note

등의 파송 절차

  Procedure for dispatching the materials, 

equipment and personnel to perform the task 

in another location

- 반복되는 정비작업을 위한 매뉴얼확보 등의 절차

  Procedure for acquisition of manuals for the 

repetitive occurred maintenance

□ □ □

• 지속적 감항성 유지 프로그램을 보유한 항공사를 위

한 정비 등

  Maintenance for the airline with the continued 

airworthiness maintenance program(CAMP)

6.5.5 
사.

- 항공사의 프로그램에 따라 정비를 수행함을 보증

한다는 내용

  Description to assure if the maintenance is 

conducted with the continued airworthiness 

maintenance program provided by the airline

□ □ □

- 항공사 매뉴얼 및 기술자료의 최신판 확보, 유지 

책임자 및 보관 장소

  The responsible manager in charge of 

acquisition of the latest revisions of manual 

and technical publications which are provided 

by the airline

□ □ □

- 필수검사항목(RII)에 대한 검사절차 (해당되는 

경우)

   The inspection procedure for RII(Required 

Inspection Items)(if applicable)

□ □ □

• 계약정비 정보의 개정, 유지 및 관리절차

  The procedures for maintaining and revising the 

contract maintenance information

6.5.5 
아.

- 계약된 정비기능의 현황 유지 및 개정 절차

  The procedures for maintaining and revising 

the contracted maintenance functions

□ □ □

- 외부 정비조직에 대한 능력평가 절차

  Capability assesment procedure for external 

AMO

□ □ □

- 관할 지방항공청 통보 절차

  The procedure for reporting the results of 

the assessment to the relevant aviation 

authority

□ □ □

• 요구된 기록의 기술 및 기록의 획득, 저장에 사용된 

기록유지 시스템 및 기록수정 절차

  A description of the required records, the 

record-keeping system used to obtain, store the 

records and the procedure for amending the records

6.5.5 
자.

- 필수적인 정비 등의 기록 사항에 대한 설명

  A description of essential maintenance 

records

□ □ □

- 기록물의 처리 및 보관에 관한 절차

  A procedure for management and storage of the 

records

□ □ □

- 전자기록 유지 시스템의 운영 매뉴얼 (해당되는 

경우)

  Operation manual of electronic record-keeping 

system(if applicable)

□ □ □

- 기록물의 수정 절차 □ □ □



점검항목 / Check Items
관련근거

(Ref.FSR)

적합

S

부적합

U

비해당

N/A

비고

Note

  Amending procedure of the records

• 정비조직절차교범 개정 및 국토교통부 제출 절차

  Procedures for revising the AMO procedure manual 

and submitting to the MOLIT

6.5.5 
차.

- 개정작업 수행/제출의 책임자

  A responsible personnel in charge of making 

revisions and submitting revisions

□ □ □

- 관할 지방항공청 등에 제출하는 절차

  A procedure for submitting revisions to the 

relevant aviation administration for approval

□ □ □

- 최신판 유지관리 및 정비조직의 인력이 쉽게 사

용할 수 있도록 하는 절차

  A procedure for maintaining the latest 

revisions and making the operators of AMO  

use the latest easily

□ □ □

• 정비조직절차교범의 확인 및 관리의 장에 사용된 시

스템의 내용

  Contents of the system used for confirmation and 

management of AMOPM(AMO Procedure Manual)

6.5.5 
카. □ □ □

• 승인받은 정비업무의 한정 및 제한사항에 대한 일반

적인 서술

  A general description of the accredited 

maintenance rating and limitations

6.5.5 
타. □ □ □

• 품질관리시스템 및 정비조직의 절차

  A procedure for Quality control system and AMO

6.5.5 
파. □ □ □

• 정비조직 소속 인력의 능력 확보를 위한 절차

  A procedure for securing the competence of the 

personnel in the AMO

6.5.5 
하. □ □ □

• 정비확인에 필요한 요건과 정비확인 절차

  Procedures and requirements for signing a 

maintenance release 

6.5.5 
거. □ □ □

• 항공기 사용승인 인력 및 인가 범위

  Aircraft authorized personnel and scope of 

accreditation

6.5.5 
너. □ □ □

• 항공기의 지속 감항성에 영향을 미칠 수 있는 결함 

및 고장 등의 보고 절차

  Reporting procedures for defects and failures 

that may affect the aircraft’s continued 

airworthiness

6.5.5 
더. □ □ □

• 형식증명 소지자 등으로부터 필요한 모든 감항자료

의 접수, 평가, 개정 및 배포를 위한 절차

  Procedures for receiving, evaluating, revising 

and distributing all necessary airworthiness 

data from type certificate holder, etc

6.5.5 
러. □ □ □

• 기술관리 및 품질관리 업무를 수행하는 경우 수행하

는 업무를 처리하고 보증할 수 있는 절차

  Procedures for handling and guaranteeing the 

relevant tasks when performing technical 

management and quality control tasks

6.5.4 
마

□ □ □

2. 검사 및 품질관리시스템

   (Inspection & Quality Control System)
• 독립된 품질관리시스템 유지에 관한 내용

  Contents on the maintenance of an independent 

quality control system

6.5.6 
가. □ □ □



점검항목 / Check Items
관련근거

(Ref.FSR)

적합

S

부적합

U

비해당

N/A

비고

Note

- 검사 및 품질관리시스템 개요

  Description of Inspection and Quality control 

system

□ □ □

- 고장 또는 결함의 관할 지방항공청 보고

  To report the relevant aviation 

administration of failures, malfunctions or 

defects

□ □ □

- 검사책임의 지속

  Continuity of Inspection Responsibility
□ □ □

- 수령지침

  Receiving Guidelines
□ □ □

- 부품의 취급

  Handling of Parts
□ □ □

- 꼬리표 및 식별

  Tagging and Identification
□ □ □

• 정비조직의 인원이 정비 등을 수행할 때에는 품질관

리시스템을 따라야 한다는 내용

  Contents that the quality control system should 

be followed when personnel of AMO perform 

maintenance, etc

6.5.6 
나. □ □ □

3. 품질관리교범(QCM)의 내용

   Quality control manual contents
• 입고 원자재의 품질을 보증하기 위한 검사절차

  An inspection procedure to guarantee the quality 

of incoming raw materials

6.5.6 
다. 1) □ □ □

- 원자재의 입고검사 절차

  Inspection procedure for raw materials
□ □ □

- 미승인 부품의 취급절차

  A procedure for handling of counterfeit and 

unauthorized parts

□ □ □

• 정비 등의 전 대상품목에 대한 예비검사 절차

  Preliminary inspection procedure for target 

items before performing maintenance work

6.5.6
다. 2) □ □ □

- 검사 수행 시기 및 방법

  Time and means to perform the inspection.

  (When, and how will the inspection be performed?)

□ □ □

- 검사 기록 방법

  Means of recording the results of inspection
□ □ □

• 정비 등을 수행하기 이전 품목에 숨겨진 손상 확인

을 위한 검사절차

  Inspection procedures for identifying damage 

hidden in all articles before performing 

maintenance, etc

6.5.6 
다. 3) □ □ □

- 검사 기록 방법

  Means of recording the results of inspection
□ □ □

• 검사 인력의 숙련도 유지절차

  A procedure for maintaining proficiency(skill 

level) of the inspection personnel

6.5.6 
다. 4) □ □ □

- 검사 인력의 자격 부여 절차

  Qualification procedure for inspection personnel
□ □ □

- 숙련도 유지방법 (재교육 등)

  The means to maintain proficiency(skill level) 

of the inspection personnel(recurrent 

training)

□ □ □

- 최종검사 승인권한 부여 절차 □ □ □



점검항목 / Check Items
관련근거

(Ref.FSR)

적합

S

부적합

U

비해당

N/A

비고

Note

  A procedure for granting final inspection 

authority

• 품목의 정비 등을 하기 위한 최신 기술자료 유지 및 

설정절차

  A procedure for maintaining and setting up the 

latest technical data for maintenance of 

articles, etc

6.5.6
다. 5) □ □ □

- 최신 기술자료의 유지 책임

  Responsibility to maintain the latest technical 

data

□ □ □

- 최신자료의 배포방법

  Means of distributing the latest data
□ □ □

- 컴퓨터 소프트웨어 관리

  Computer software management
□ □ □

• 정비 등을 수행하는 무자격 증명자의 인력배치 및 

감독절차

  A personnel allocation and supervision 

procedures of non-certificated personnel 

performing maintenance, etc

6.5.6 
다. 6) □ □ □

• 최종검사 수행 및 정비확인 절차

  A final inspection and maintenance verification 

procedures

6.5.6 
다. 7) □ □ □

- 검사를 수행하는 자

  A personnel who performs the inspection
□ □ □

- 검사결과 기록 방법(스탬프 등)

  The means to record the results of inspection (Stamp, etc)
□ □ □

- 감항성인증서 서식 사용

  Use of airworthiness approval tag
□ □ □

• 정비 등을 수행하기 위해 사용되는 시험 및 측정 장

비의 검교정 주기 및 절차

  Calibration cycles and procedures for testing 

and measuring equipment used to perform 

maintenance, etc 

6.5.6 
다. 8) □ □ □

- 검교정 관리 시스템

  Calibrating control system
□ □ □

- 검교정 기준(표준)

  Calibration Standards
□ □ □

- 검교정 책임자

  A responsible personnel for calibration
□ □ □

• 결함에 대한 수정조치의 수행절차

  A procedure for taking corrective action on deficiencies

6.5.6 
다. 9) □ □ □

- 책임자

  A responsible personnel
□ □ □

- 기록 유지 관리 절차

  Record management procedures
□ □ □

• 특수하게 수행되는 정비 등에 대한 제작사의 검사기

준 또는 지정 자료의 근거

  The basis of the manufacturer’s inspection 

standards of designated data on the special 

maintenance, etc

6.5.6 
다. 10)

□ □ □

• 검사와 정비 양식의 견본 및 양식 기입 방법 또는 

각각의 양식 매뉴얼에 대한 참조

  A sample of the inspection and maintenance forms 

and instructions for completing such forms or a 

reference to a separate forms manual.

6.5.6 
다. 11)

□ □ □



점검항목 / Check Items
관련근거

(Ref.FSR)

적합

S

부적합

U

비해당

N/A

비고

Note

• 품질관리교범의 개정절차

  A procedure for revising the quality control manual

6.5.6 
다. 12)

□ □ □


