
[별표 1]

 업무협약 체결 등 운영절차

절차
(단계) 내용 주체 비고(시기)

협약준

비

ㆍ 사전협의
 - 총괄부서 협의(내부보고자료)  

 - 실무협의

 - 관련 부서 및 부처 협의

  ⇒ 협약범위 및 내용 결정

체결부서 협약체결계획 수립시

ㆍ 업무협약 계획보고
 - 총괄부서 경유 원장보고

(보고자)

ㆍ 본부 : 체결부서장

ㆍ 지방연구소 : 총괄부서장 

협약체결계획 수립후

ㆍ 사전심의 요청 
 - 상대기관 참고자료,

   사전심의의뢰서, 협약서 초안, 

   세부이행계획서 등 제출

체결부서
ㆍ 국내 : 체결20일전

ㆍ 국외 : 체결60일전

ㆍ 사전심의 
 - 기준을 근거로 적합여부 검토

ㆍ 위원회 개최  : 총괄부서

ㆍ 심의 : 위원회
심의결과보고 

ㆍ 협약내용 조정 및 확정
 - 심의결과 반영한 협약(안)

체결부서 심의결과후

ㆍ 협약서 국제협력담당관실 검토요

청

 * 국외협약만 해당

체결부서 협약체결40일전

협약체

결

ㆍ 업무협약 체결(안)보고 

 - 협약체결 전반적 사항 업무협약 체결권자 

보고  

   ⇒ 국제협력담당관실에 통보

 체결부서 협약체결전

ㆍ 협약체결식
체결부서

 *국외협약은 

  총괄부서

협약체결일

ㆍ 업무협약결과보고서 제출
 - 업무협약결과보고서 

 - 협약서(원본), 업무협약 관리카드 등

체결부서 협약체결후 7일 이내

사후관

리

ㆍ 이행상황 제출

 - 업무협약 관리카드 제출

  * 검토 후 추진독려 또는 종료권고

 - 담당자 변경, 협의회 결과 등 

체결부서

ㆍ 업무협약관리카드

   - 국내 : 반기별/검토

   - 국외 : 반기별

ㆍ 담당자 변경 등

   : 수시

ㆍ 연간 추진실적/계획 보고 및 심의  

 - 업무협약 실적관리 심의 

 - 종료ㆍ연장여부 심의

ㆍ 보고 : 총괄부서(국내외)

ㆍ 심의 : 위원회
연1회

ㆍ 종료/연장
 - 기간만료 또는 종료권고에 의해 종료

 - 연장 희망 시 사전심의 요청

 - 종료/연장 상대기관에 통보

  ⇒ 총괄부서에 통보

  ⇒ 국제협력담당관실에 통보(국외)

체결부서

ㆍ 종료 : 예정일

ㆍ 연장사전심의요청 : 

   상대기관 통보 30일전

ㆍ 결과 : 7일 이내


