
[별표 10] (제25조제7항 관련)

외부물품 반입허가 절차

1. 대상자
   환자ㆍ노약자ㆍ임신부ㆍ장애인 수용자 또는 최근 6개월간 평균 보관금 잔
액 2만원 이내인 수용자 및 신체가 큰 수용자(옷사이즈 120호 이상 착용자)

  
2. 물품 접수 : 수용자의 가족 또는 배우자의 직계존속이나 형제자매만 가능 
  
3. 취지 : 경제적 어려움 등으로 구매품 구입이 곤란한 수용자에 대한 배려 및
기타 처우상 특별히 필요하다고 객관적으로 인정되는 경우

4. 허가 품목 : 티셔츠, 러닝, 팬티, 양말, 내의, 브래지어(6개 품목에 한함) 
  가. 수량 : [별표 3]의 "수용자 1인의 보관품 허가기준" 적용
  나. 형태 : 구매물과 유사한 형태를 기준으로 함
  다. 외부반입이 허가될 경우 신입자의 휴대의류도 지급 검토품목에 포함

5. 처리 절차
  가. 수용자가 신청하는 경우
    ① 수용관리팀장은 상담 후 별지 제24호서식을 첨부하여 상담시찰 결재
    ② 수용자는 별지 제23호서식을 직접 작성하여 총무과(민원과)로 제출
    ③ 상담시찰 결재 후 보관품 담당은 결재된 별지 제24호서식을 창구에 비치

하고 민원인에게 수용자의 신청사항을 알림
    ④ 결재된 별지 제24호서식에 따라 보관품을 접수하여 세탁 후 지급
  나. 민원인이 신청하는 경우
    ① 민원실장은 상담 후 별지 제23호서식을 작성하여 해당 수용관리팀장에게 통

보
    ② 수용관리팀장은 상담 후 별지 제24호서식을 첨부하여 상담시찰 결재
    ③ 상담시찰 결재 후 보관품 담당은 결재된 별지 제24호서식을 창구에 비치

하고 민원인에게 알림
    ④ 결재된 별지 제24호서식에 따라 보관품을 접수하여 세탁 후 지급

6. 신청서 및 물품 접수 시 유의사항 
  가. 신청자 및 접수자의 주민등록증 등으로 신분확인 철저
  나. 민원인이 방문하여 직접 접수하는 것이 원칙이나 가족이 원거리에 거주하거나

거동이 불편할 때에는 수용자 신청하는 경우의 절차에 따라 택배우송도 허용
하나, 가족관계를 증명하는 서류를 첨부해야 함.

  다. 반입 불허물품이 유입되지 않도록 검사를 철저히 하여 지급해야 함.


