
[ 별표 1 ]

해기면허발급(신규) 처리절차

1. 법적근거 :「선박직원법」제5조,「같은 법 시행규칙」제14조, 제15조 및「선원업무처

리지침」
2. 업무개요 : 해기사시험 합격자로부터 면허발급신청을 접수한 후 합격자 응시원

서를 확인하고 면허의 직종 및 등급에 따라 관련규정에 따라 신청서류를 확인, 

해기면허발급 적격여부를 검토한 후 적격자일 경우 신규면허 발급
3. 신청시 구비서류 :「선박직원법 시행규칙」별지 제7호 서식 및 첨부서류

○ 선원수첩이 없는 자는「선원업무처리지침」에 따른 승무경력 증명서류 첨부
4. 업무처리흐름도(처리기간 : 3일)

① ②

면허발급신청서
신청서류확인 및 선람

(관련규정 검토)

가. 선원건강진단서
나. 교육수료증명
(해당자)
다. 승무경력증명서
라. 기술자격수첩사
본
(해당자에 한

함)
마. 사진(가로 3.5㎝× 세로
4.5㎝) 1매

가. 선원수첩이 없는 자의

승무경력 증명서류 확인

- 선박등록원부 및 선주인

감 증명

- 병역사항 확인 등

나. 선원수첩이 있는 자

- 선원수첩에 따라 확인

③ ④ ⑤

면허관련자료 입력

(해기면허 D.B)
전산출력 및 결재 면허증 발급

가. 인적사항
나. 면허관련자료

가. 면허증서식 전산출력

나. 사진첨부 및 출력사항 확인

다. 결재(과장)

가. 발급대장에 수령자확인

발급 또는 우송


