
[별표 1] 

 기록물 보안관리 체크리스트(제31조제2항 관련)

영역 점검 항목 이행 여부 근거
자료

인원 보안 출입인원을 식별하고 접근권한을 
통제하고 있는가?

시설 보안

제한구역/통제구역 등 보호구역
이 적합하게 설정되어 있는가?

CCTV, 출입카드 등 보안장치가 
정상운용되고 있는가?

기록물 보안

비밀기록물의 보안 상태는 적절
한가?

기록물의 열람 및 취급은 적절히 
통제되고 있는가?

보 안 대 책 의 
수립 및 운용

비밀안전지출 및 파기계획은 
수립되어 운용하고 있는가?
(기관장 결재 여부 포함)
보안대책에는 책임과 역할이 
분명히 구분되어 있는가?

교육 및 훈련

직원 및 외부 작업인력에 대해 
보안교육을 실시하고 있는가?

직원들이 보안 지식을 숙지하고 
있는가?


