
【별표 7】
기록물 형태별 응급조치 방법(제40조제2항 관련)

피해기록 응급조치 내용

종이류

 원고문서,
작은그림

- 48시간 내 동결 또는 건조
- 낱장으로 분리하는 것을 금지
- 철 사이에 간지를 끼워 판지상자에 넣어 포장

수용성
잉크기록

- 즉시 동결 또는 건조
  (잉크가 번질 수 있는 선풍기 사용 억제)
- 철 사이에 백지를 끼워 판지상자에 넣어 포장

도면
- 48시간 내 동결 또는 건조
- 낱장으로 분리 금지
- 서랍 속 그대로, 쟁반, 판판한 상자 등으로 포장

코팅종이 - 즉시 포장, 48시간 내 동결 또는 건조
- 보관용기에 젖은 채로 보관

액자그림 - 48시간 내 동결 또는 건조(공기건조)
- 분해, 도면의 경우처럼 처리

단행본
- 48시간 내 동결이나 건조(공기, 진공, 동결 건조)
- 펼치거나 덮지 않고, 커버를 분리하지 않음
- 동결지로 분리, 우유상자나 판지상자에 세워 보관

장정본
- 그대로 동결(공기, 진공, 동결 건조)
- 펼치거나 덮지 않고, 커버를 분리하지 않음
- 동결지로 분리, 우유상자나 판지상자에 세워 보관

코팅종이
단행본

- 그대로 포장, 48시간 내 동결 또는 건조
- 커버를 분리하지 않음
- 젖은 채로 보관하며, 통속에 세워서 보관후 동결 건조



마이크로필름 - 72시간 내 세척 및 건조(동결건조, 공기건조)
- 보관 상자에 깨끗한 물을 채워 임시 보관, 재세척 및 건조

영화필름 - 72시간 내 세척 및 건조
- 차가운 물로 필름 캔을 채운 후 재세척하고 건조

프린트,
네거티브 필름,

슬라이드

- 72시간 내 동결 또는 공기/동결 건조(진공건조 금지)
- 컬러 사진, 프린트, 네거티브 필름 및 슬라이드 순으로 구난
- 유제층면 접촉을 금지하고 찬물에서 유지

자기디스크
- 48시간 내 공기건조 또는 동결건조(-18℃)이상
- 표면 접촉 및 충격 금지
- 플라스틱 상자에 세워서 보관

자기테이프
- 공기건조 또는 동결건조(-10℃)이상
- 릴/카세트 가장자리 충격 금지
- 플라스틱/판지용 상자에 세워서 보관


