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일반기록물 이관목록
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<기재요령>

① 순번 : 1.2.3..

② 생산부서 : 이관대상 기록물을 생산한 부서명(처리과 코드)

③ 생산연도 : 2021, 2022..

④ 기록물철 분류번호 : 철표지 출력 시 상단에 있는 문자 기입

   형식 : 처리과코드 - 단위과제코드 - 분권표시

   <예시> 1291165 - NB123457871923991131231414 - 2-1

             ↳ 부서코드  ↳ 단위과제코드               ↳권-호

⑤ 철제목 : 기록물철의 제목 기입

⑥ 건제목 : 온나라시스템에 등록되어 있는 건제목을 기입

⑦ 생산일자 : YYYYMMDD형식으로 작성 

⑧ 생산접수구분 : 온나라시스템에 등록된 형식 값으로 입력 

⑨ 쪽수: 건별 내용부가 있는 시작쪽 페이지와 끝페이지(총쪽수)를 입력. 예) 1~10(10)

⑩ 기록물형태 : 일반종이문서, 일반전자문서, 행정박물, 정부간행물, 회의록, 비밀기록물 중에서 택일 

⑪ 공개여부 :  공개, 부분공개, 비공개 중 입력

⑫ 비공개 사유 : 「공공기관의 정보공개에 관한 법률」제9조제1항의 해당하는 호수 기재

⑬ 공개제한 쪽표시 : 부분공개 문서의 경우 비공개 대상 정보가 위치하는 쪽수를 기입함

⑭ 보존기간 : 보존기간은 1, 3, 5, 10, 30, 준영구, 영구 중 선택(단위과제에 책정된 값 확인)

⑮ 이관일자 : YYYYMMDD형식으로 작성  


