
소방활동 자료조사 등에 관한 규정[별지 제1호서식]

소방활동 정보카드

1. 건 물 개 황

① 관 리 번 호 ② 주 용 도 ③ 상 호

④ 소재지  
⑤ 소방대상물과의

   거          리

                 소방서     km

            119안전센터     km(관할)

 119안전센터(119지역대)     km(최단)

⑥ 소방용수시설 호    km /      호    km /      호    km /      호    km /      

⑦ 건물구조

            조            지하     층 / 지상     층 /      동

   연면적         ㎡ / 바닥면적         ㎡  

  ∘ 특별피난계단수 :          ∘ 피난계단수 :          ∘ 일반계단수 :

  ∘ 옥외계단수 :              ∘ 승강기(비상) :    ∘ 승강기(일반) :    

⑧

관

계

인

등

소 유 자   성 명 :                  /    연락처 :   

관 리 자   성 명 :                  /    연락처 :   

소방안전관리자   성 명 :                  /    연락처 :   

위험물안전관리자   성 명 :                  /    연락처 :   

⑨

위

험

물

시

설

등

구분
시 설 명

(제조소 구분, 류별 등)
품 명 수 량

위험물 시설

가스취급 현황

특수 가연물

기   타

⑩

층

별

현

황

          구분

층 별
용 도 면적 소방시설 설치현황 기 타



2. 동별 위치도, 사진 및 층별 평면도

 ① 관할 119안전센터에서 건물까지의 동선이 포함된 위치도, 건물 사진(정면, 측면, 후면) 확인

 ② 건축도면 등을 활용하여 층별 소방시설, 피난시설, 위험물 위치 등 확인

⑪ 동별 위치도, 사진 및 층별 평면도

(건축도면 활용)



3. 정보카드 작성(수정) 및 자료조사자 

⑫

작

성

자

년 월 일 작성 및 수정 내용 작 성 자



[ 소방활동 정보카드 내용 기입요령 ]

 (1) 관리번호

   대상명의 첫 글자가 『가, 나, 다, ㆍㆍㆍ순』에 의하여 『가』의 경우 1-100,

『나』의 경우 101-200과 같이 여유번호 두고 부여

 (2) 주용도

   「소방시설 설치 및 관리에 관한 법률 시행령」 별표 2 특정소방대상물에서 대상물의 

주 용도를 기재

 (5) 소방대상물과의 거리

   소방서, 관할 119안전센터, 최단거리 119안전센터(119지역대)와의 거리를 기재

 (6) 소방용수시설

   소방대상물 주변의 소방용수시설의 관리번호 및 거리를 기재(필요시 저수지 등 추가) 

 (7) 건물구조

   건축물대장 등 확인하여 구조 및 면적 등을 기재

 (8) 관계인 등

   ○ 소유자 : 부동산 등기법상 소유자 또는 사실상의 소유자

   ○ 관리자 : 소유자로부터 관리위임 또는 위탁을 받은 자

   ○ 소방안전관리자, 위험물안전관리자 : 소방관서에 선임 신고된 자로서 유사시

 즉시 연락 가능한 전화번호를 기재

 (9) 위험물시설 등

   해당 건물 내 설치된 위험물 시설, 가스취급(대형 LPG탱크 등), 특수 가연물 취급 사항

을 기록(설치위치, 수량 등을 기재)

(10) 층별 현황

   ○ 용도 : 해당 층의 주 용도를 기록(예시 : 병실, 노래방, 주거시설 등)

   ○ 면적 : 건축물대장 등을 확인 후 해당 층의 바닥면적을 기록

   ○ 소방시설 설치현황 : 해당 층에 설치된 소방시설을 기재

                                (예시 : 옥내소화전, 피난기구 등 소방활동에 필요한 소방시설을 기재)



 (11) 동별 위치도, 사진 및 층별 평면도

   ○ 관할 119안전센터에서 건물까지의 동선이 포함된 위치도, 건물 사진(정면, 측면, 

후면) 정보를 작성ㆍ관리

   ○ 건축도면 등을 활용하여 층별 소방시설, 피난시설, 위험물 위치 등 확인

 (12) 작성자 

   ○ 소방활동 정보카드의 내용을 기록하거나 그 내용을 수정한 경우에 주요내용과

작성자의 이름을 기록


