
[별지 12호 서식]

영상회의 보안점검 사항

구분 체크사항 YES NO

회의

준비

인원

ㆍ

시설   

영상회의 진행 관련 전담 보안담당관을 지정했는가? 

개인 노트북 사용금지 등 사전 보안교육을 실시했는가?

문서유출에 대비, 가림막 설치 및 거울 등을 제거했는

가?

문서 회의 자료를 적정 비밀등급으로 생산했는가?

對도청

ㆍ

사이버

민간 도청탐지업체 또는 육안을 통해 對도청 점검을 했는가?

백신 프로그램 설치 및 최신 보안 업데이트를 했는가?

非인가 인터넷 접속을 차단했는가?

회의

진행

인원

ㆍ

시설

非인가자의 출입을 통제했는가?

카메라ㆍ녹음기ㆍ스마트폰 반입을 금지했는가?

CCTV를 이용한 무단 내부촬영을 금지했는가?

휴식시간 중 카메라ㆍ마이크 전원을 차단했는가?

문서

휴식시간 및 회의 종료 후 문서 방치여부를 확인했는가?

회의 문서ㆍ자료 전송시 업무용 E-mail을 사용했는가?

對도청

ㆍ

사이버

非인가 저장장치 및 인터넷 연결을 차단했는가?

불필요한 자료 노출에 대비, PC화면 등을 정리했는가?

회의

종료

문서

비밀 등 관련문서 분실 여부를 확인하였는가? 

존안이 필요 없는 문서는 보안담당관 주관 아래 파기했는가?

對도청

ㆍ

사이버

도청 방어장비가 설치된 경우 회수했는가?

영상회의시스템 및 렌탈 장비內 회의 자료를 삭제했는가?


