
[ 별지 제5호 서식〕

           행정정보 유통서비스 개인정보 보호관리 점검표

기관명  xxx 기관 점검기간 2014. 1. 1 ~ 30

유통자료명 xxx 점검일 2014. 1. 30

개인정보내용  xxx 점검자(공무원) xxx

구분 점검항목 점검결과

개인정보이용 개인정보를 수집한 목적 범위에서 개인정보를 이용하는지 확인 xxx법에 따라 이용 

개인정보 

안전성 조치

개인정보 암호화 저장 여부 (고유식별정보, 생체정보, 비밀번호) 예(방법) / 아니오

사용자별 개인정보 접근 기록 관리 여부 예 / 아니오

개인정보 전송시 암호화 전송 여부 예(방법) / 아니오

관리시스템/PC에 보안 프로그램 설치 및 주기적인 갱신․점검 여부 예 / 아니오

접근권한의 제한 및 관리 조치 여부 예 / 아니오

안전한 보관을 위한 출입통제․잠금장치 등 물리적 조치 여부 예 / 아니오

제3자 

제공/위탁 

(유지보수 포함)

위탁 문서에 목적과 범위, 수탁자가 준수 사항 등 명기 여부 예/아니오/해당없음

목적이외 이용․제공하는 경우, 

 - 1개월이내 관보 또는 인터넷 홈페이지에 제공목적, 제공항목, 

   법적 근거 등 게재

 - 이용․제공 절차를 문서로 처리, 이용․제공 대장 작성 여부

예(처리방법)/아니오/

해당없음

 개인정보 안전관리에 관한 수탁자 교육 여부 예(교육방법) / 아니오

 수탁자 개인정보처리현황 기록․관리, 주기적인 실태점검 여부 예 / 아니오

개인정보 

처리자 관리

 개인정보 취급자 인사이동 시 접근권한 변경, 말소, 기록 보유(3년) 여부 예/아니오/해당없음

 비빌번호 작성규칙 수립 및 적용 여부 (9자리) 예 / 아니오

개인정보파기

 파기 할 경우, 복구 또는 재생이 불가능하도록 조치 여부

  예시) 한글∙엑셀 등 파일 : 삭제 후 휴지통 비우기, 정보시스템 : 삭제 

툴 사용 , 개인정보가 기록된 종이 : 파쇄 또는 소각

예(조치방법)/아니오/

해당없음

 보존 시, 다른 개인정보와 분리하여 저장 ․ 관리여부 예/아니오/해당없음

   < 특이사항 >

   ※ 유통자료를 점검하고 점검결과에 대해 후속조치


