
[국세청 개인정보 보호 지침 - 별표 제2호]

한시사용자 표준행동수칙

1. 국세청의 업무수행 중 습득한 업무내용(개인정보 포함)에 대하여는 업무범위 외 사용하거나, 국세청의

사전승인 없이는 어떠한 경우에도 외부기관 및 제3자에게 무단공개, 유출하거나 제공하지 않는다.

1. 개인정보 포함여부를 불문하고 국세청 내에서 자료 외부 송·수신은 원칙적으로 금지하되, 업무수행을

위해 필요한 경우에는 담당 공무원에게 상황을 설명하고 송·수신을 요청한다.

1. 정당한 사유 없이 다른 사람의 개인정보를 열람하거나 처리하지 않는다.

1. 개인정보가 포함된 자료를 가급적 개인용 컴퓨터에 저장하지 않는다. 업무상 불가피하게 저장하는

경우에는 문서를 암호화하여 저장한다.

1. 출입제한구역에 관련부서의 승인 없이는 일체 출입을 하지 않는다.

1. 개인정보처리시스템 계정 로그인 정보를 다른 취급자와 공유하지 않는다. 특히 권한 없는 제3자가

나의 계정을 사용하게 하지 않는다.

1. 휴직 이나 퇴사 등으로 사용하던 개인정보처리시스템과 관련한 업무처리권한이 없어진 경우 해당

시스템을 사용하지 않는다.

1. 국세청의 PC 등 정보시스템, 정보통신망, 전산시설 등에 무단 접근하여 시스템을 변경하거나 파괴

또는 정보를 획득하거나, 사외로 유출하는 등의 행위를 하지 않는다.

1. 비밀번호는 알파벳 대문자·소문자, 숫자, 특수기호 등을 활용하여 최소 8자리 이상으로 안전하게

설정 하고, 주기적으로 변경한다.

1. 개인용 컴퓨터에 백신 소프트웨어를 설치하고 수시로 업데이트하여 최신 버전으로 관리한다.

1. 업무 수행에 필요한 최소한의 전자정보 접근권한을 부여받아 사용한다.

본 한시사용자 행동수칙 내용을 모두 확인하였고 성실히 준수할 것을 동의함 ( )


