
[별표 2]

 문제지 분류요원 행동요령 (제12조 제2항 관련)

시  간 항 목
세 부 행 동 요 령

각 군 분류요원 군 사 경 찰 국방자격검정실시부대등 분류요원

08:00
~

08:10

분류요원

보안검사

• 출판지원단(재경지원반)  보급소 집합

• 분류 참여인원 당해검정 접수 여부 확인

• 모든 군사경찰들에게 집합한 전원에 대한 소지품 검사 등 

문제지 보안을 위한 점검, 통신장비 수거를 지시하고, 수거된 

통신장비를 별도 보관․관리

• 출판지원단(재경지원반) 보급소 

집합 

• 집합 인원 보안 점검

• 집합인원 통신장비 수거후  국방부  

분류요원에게 인계

• 출판지원단(재경지원반)  보급소 집합 

• 국방부 지시에 따라 군사경찰 보안점검 

수검 및 통신장비 반납

08:10
~

08.30

교육/보안
서약

• 분류요원 전원을 대상으로 ‘분류요원 행동요령을 교육

• 집합 전원 ‘문제지 분류간 보안서약서’ 서명여부 확인

• 국방부 교육에 참석/유의사항 숙지

• ‘문제지 분류간 보안서약서’에 서명

• 국방부 교육에 참석/유의사항 숙지

• ‘문제지 분류간 보안서약서’에 서명

08:30

~

11:30

문제지

분류

• 보급소내 각 군별 작업공간 배치/분류공간 확보

• 보안창고에서(문제지, 실기의 경우 채점기준표 포함)을 

꺼내어 각 군별 소요종목의 문제지와 채점기준표 총 매수를 

각 군별 분류공간 내에 배치

  - 문제지(필답형/작업형)와 채점기준표를 종목별로 배열     

(종목명, 유형별 배부부수 등 명시)

• 각 군별로 문제지 등을 배치 후 각 군 분류요원에게 해당 

매수 확인 후 서명토록 함

• 문제지 추가배부 / 반납 확인서 비치 : 양식【별지서식 제2호】참조 

※ 추가 인쇄필요시 군사경찰과 함께 이동, 작업 수행

• 문제지 분류 준비간 시험관련 자료 

  보안 유지 및 멸실 방지

• 각 군 분류요원 특이사항 감시

• 국방부와 함께 각 군별 작업공간 배치    

  분류공간 확보

• 각 군소요 종목별 문제지/채점기준표 매수 

확인 및 서명 후 소관 분류공간으로 이동

• 문제지 수량이 부족한 경우 국방부 분류 

요원과 재확인 후 추가 배부 요청하고 

많은 경우 반납 처리

  (문제지 추가배부/반납확인서 기재)



시  간 항 목
세 부 행 동 요 령

각 군 분류요원 군 사 경 찰 국방자격검정실시부대등 분류요원

08:30

~

11:30

문제지 
분류

• 각 군 문제지 분류간 각 군이 문제지 등 추가배부 및 

반납 요구시 ‘문제지 배부 등 매수 확인서’에 매수를 

기재하고 각 군 배부요원의 서명 확인 후 문제지 등 배부 ․ 
수령

• 각 군 문제지 분류 작업 감독   

• 소속 군외 타군 소관 문제지 

및 분류요원 감시

  (휴대전화 및 통신장비 사용 등)

• 분류요원 중 이동 소요 발생시

  동반 / 보안감시 

• 각 군 분류요원은 문제지와 채점기준표를 

이송 지역별 문제지봉투(실기는 필답형/ 

작업형 봉투 구분)에 매수별 투입

  (투입 전 인쇄상태 및 낙장 확인)

• 부족분 발생에 따라 추가 배부받은 문제지 등 

수량 확인 후 봉투에 투입  

11:45~
13:00 점심식사 • 점심식사(작업장 시건장치는 국방부 분류요원이 소지하여 작업장 봉쇄)

13:00~
17:30 문제지 분류 • 문제지 분류 감독 계속 • 상동 • 문제지 분류 계속

17:30~
18:30 저녁식사 • 저녁식사(작업장 시건장치는 국방부 분류요원이 소지하여 작업장 봉쇄)

18:30~
19:30

문제지 
확인/봉인  

• 국방부 분류요원은 OMR답안지, 답안지봉투, 실기의 경우엔

  동영상 CD, 위촉장 등 시험자료 각 군별 분류 후 각 군 

  분류요원과 배부수량 확인 

• 각 군 문제지 분류 및 완료시 확인 ․ 봉인 절차 감독

• 문제지 분류  및 완료시 확인․ 
봉인시 보안유지

• 문제지 분류 완료 후 확인 ․ 봉인

• 종류별 배부수량 확인

19:30
~

20:30

각 군별 

묶음, 

보안창고 보관

• 문제지 등 각 군별 묶음, 보안창고에 보관 후 시건, 

열쇠는 국방부 분류요원이 보관
• 문제지 보안 유지

• 문제지 등 각 군별 묶음, 보안창고에 

보관  

20:30
~

21:30

잔여 인쇄물 

세절 후 

분류 종료

• 잔여인쇄물 수합 후 군사경찰 감시 하 직접 세절

• ‘각 군별 시험자료 배부준비가 이상없이 완료되었음’을  

  내용으로 하는 ‘배부 작업 종료 확인서’에 서명토록 함

• 통신장비를 본인들에게 반납 후 귀가

• 잔여인쇄물 세절간 감시

• 종료 후 귀가자 전원에 대한 

소지품검사 등 보안감사

• 국방부 잔여인쇄물 세절간 ‘보급소’에 대기

• ‘배부작업 종료 확인서’에 서명

• 군사경찰의 보안점검 수검

• 본인의 통신장비 수령 후 귀가

※ 문제지 분류간 휴식은 50분 작업에 10분간 현장 휴식함을 원칙으로 한다.


