
[별표 3]

해사노동적합증서의 작성방법(제20조 관련)

□ 해사노동적합증서 발급

1. (임시)해사노동적합증서 제1쪽

가. 증서번호 : “XX-YYYY-NNNN"형식으로 적음

1) XX : 발급기관의 구분기호(영문)(「선박법 사무취급 요령」별표 2 참고)

2) YYYY : 검사연도(숫자)

3) NNNN : 연도별 일련번호(숫자)

나. 발급기관명 : 발급기관의 광역시 또는 시 단위 명칭을 국문과 영문으로 함께 적

음

예) 부산 / BUSAN

다. 발급기관의 주소 : 국문과 영문으로 함께 적되,「도로명주소법」에 따른 도로명 

주소로 적음(「해양수산부와 그 소속기관 직제」별표 1 참고)

라. 선명/선박번호/선적항/IMO 번호 : 선박국적증서(영문)의 선박의 명칭/선박번호

/선적항/IMO 번호를 영문으로 적음

마. 등록일자 : "YYYY. (M)M. (D)D."형식으로 현재의 선박소유자가 최초로 선박을 등록

한 일자를 적음

예) 2015. 1. 9.

바. 총톤수 : 국제톤수증서의 국제총톤수를 적음. 다만, 국제해사기구가 채택한 톤

수측정 잠정 계획이 적용되는 선박에 대한 총톤수는 1969년 국제톤수증서의 비고

란에 적혀져 있는 총톤수를 선언서의 총톤수로 적고 1969년 국제톤수증서의 

국제총톤수를 함께 적음

예) 999(ITC 1,999)

사. 선박의 종류 :「선원법」제65조에 따라 발급한 승무정원증서의 선종을 영문으로 

적음

아. 선박소유자명 및 선박소유자의 주소 : 선박소유자명은 선박국적증서(영문)의 소

유자 성명(법인명)을 영문으로 적으며, 선박소유자의 주소는 선박국적증서(영문)

의 소유자 주소를 영문으로 적음. 다만, 선박관리업자, 대리인, 선체용선자 등

「선박법」에 의한 선박소유자와「선원법」에 의한 선박소유자가 상이한 경우에

는「부가가치세법」제8조에 따라 발급받은 사업자등록증(영문) 또는「국제항해선

박 및 항만시설의 보안에 관한 법률」제16조의 규정에 따라 발급받은 선박이

력기록부(영문)에 기재된 주소를 적는다.

2. (임시)해사노동적합증서 제2쪽

가. 증서의 유효기간, 검사완료일 및 발급일

1) 유효기간 : "YYYY년 (M)M월 (D)D일“과 "YYYY. (M)M. (D)D."형식으로 검사완료



일을 기준으로 하여「선원법 시행령」 제50조의3제2항에 따라 적음

예) 2020년 1월 8일 및 2020. 1. 8.

2) 검사완료일 및 발급일 : “YYYY년 (M)M월 (D)D일”과 "YYYY. (M)M. (D)D."형식

으로 해사노동적합증서 발급을 위하여 인증검사의 결과를 보고한 날을 적음

예) 2015년 1월 9일 및 2015. 1. 9.

나. 해사노동적합선언서의 발급장소 및 발급일

1) 발급장소 : 발급기관의 소재지 명칭을 광역시 또는 시․도 단위로 국문과 영

문으로 적음

예) 부산광역시 및 BUSAN, REPUBLIC OF KOREA

2) 발급일 : “YYYY년 (M)M월 (D)D일”과 "YYYY. (M)M. (D)D."형식으로 해사노동

적합증서 발급을 위하여 인증검사의 결과를 보고한 날을 적음

예) 2015년 1월 9일 및 2015. 1. 9.

다. 지방해양수산청장 직인 : 발급기관의 관인을 날인

라. 발급기관명 : 발급기관의 광역시 또는 시 단위 명칭을 국문과 영문으로 함께 적

음

예) 부산 및 BUSAN

3. 해사노동적합증서 제3쪽

가. 서명 : 주무인증검사관의 성명을 영문으로 함께 기재하고 서명

나. 장소 : 배서기관의 소재지 명칭을 광역시 또는 시․도 단위로 영문으로 적음

예) BUSAN, REPUBLIC OF KOREA

다. 날짜 : “YYYY년 (M)M월 (D)D일”과 "YYYY. (M)M. (D)D."형식으로 해사노동

적합증서 배서를 위하여 인증검사의 결과를 보고한 날을 적음

예) 2015년 1월 9일 및 2015. 1. 9.

라. 지방해양수산청장 직인 : 배서기관의 관인을 날인

마. 배서기관명 : 배서기관의 광역시 또는 시 단위 명칭을 국문과 영문으로 함께 적

음

예) 부산 및 BUSAN

□ 해사노동적합증서 재발급

1. (임시)해사노동적합증서 제1쪽

가. 재발급하는 적합증서는 선박소유자가 신청하는 변경사항과 “증서번호”, “발급

기관명”, “발급기관의 주소”를 제외하고는 기존의 발급된 적합증서와 동일하게 

발급한다.

나. 변경사항

1) 증서번호 : 검사연도별 일련번호에 따라 신규 번호를 적음

2) 발급기관명 및 주소 : 적합증서를 재발급하는 관할청의 명칭과 주소를 적음



2. (임시)해사노동적합증서 제2쪽

가. 재발급하는 적합증서는 선박소유자가 신청하는 변경사항과 “증서의 발급일”, "

지방해양수산청장의 직인“, ”발급기관명“을 제외하고는 기존의 발급된 적합증

서와 동일하게 발급한다.

나. 변경사항

1) 증서의 발급일 : 적합증서를 재발급하는 날을 적음

2) 지방해양수산청장의 직인 및 발급기관명 : 적합증서를 재발급하는 관할청의 관

인과 명칭을 적음

3. 해사노동적합증서 제3쪽

가. 제16조제3호, 제4호 및 제5호에 따라 중간․임시․특별 인증검사의 결과가 배서

된 적합증서를 재발급하는 경우에는 “날짜”를 제외하고는 적합증서를 재발급하

는 관할청의 “인증검사관 서명”, “장소”, “지방해양수산청장 직인”, “배서기관

명”으로 발급한다.

나. “날짜”는 기존의 발급된 적합증서의 중간․임시․특별 인증검사 일자와 동일

하게 적는다.

4. 공통사항

증서를 분실하거나 헐어 사용하지 못하는 경우 또는 선명, 회사의 주소 변경 등 경

미한 변경사항이 발생하여 증서를 재발급하는 경우에는 증서의 우측 상단에

“Re-issued" 고무인(크기 : 10mm X 40mm, 적색)을 날인하여야 한다.

[Table 3]

 Preparation guide for issuing Maritime Labour Certificate 

[Reffered to in Article 20, Seafarers’ Act]

□ Issuance of Maritime Labour Certificate

 (1) (Interim) Maritime Labor Certificate  page 1

 1. Cert. No. :  Should be written in “XX-YYYY-NNNN" format

   a) XX : Identification symbol of the issuing Organization(English)

(「Handling of Duties Instructions, Ship Act」referred to in table 2)

   b) YYYY : Year of Inspection(number)

   c) NNNN : serial number by year(number)

 2. Issuing Organization name : write the name of the city unit or 

metropolitan city of the issuing Organization(agency) in both Korean and 

English

    e.g.) 부산 / BUSAN



 3. Address of Issuing Organization : Write the address in Korean and 

English both using the road name address in accordance with, 「Road 

name Address Act」(「The Ministry of  Oceans and Fisheries and the 

office of affiliated Organization」see table 1)

 4. Name of Ship/Distinctive No./Port of Registry/IMO No. : Write the name 

of Ship/Distinctive No./Port of Registry/IMO No. of the Certificate of 

vessel’s Nationality(English) 

 5.  Date of registry : With "YYYY. (M)M. (D)D." format, write the date of 

first registration of the ship by the current Ship Owner 

    e.g.) 2015. 1. 9.

 6. Gross Tonnage : Write down the international gross tonnage in the 

International Tonnage Certificate. However, for the gross tonnage of the 

ships to which the provisional plan for tonnage measurement adopted 

by the International Maritime Organization applies, the gross tonnage 

written in the remarks of the 1969 International Tonnage Certificate  

should be written as the gross tonnage of the declaration, and the 

international gross tonnage of the 1969 international tonnage certificate 

should be added together

    e.g.) 999(ITC 1,999)

 7. Kind of Vessel : Write the kind of ship in English on the Safe Manning 

Document issued in accordance with Article 65「Seafarers’ Act」

 8. Shipowner’s name and shipowner’s address: The name of the ship owner 

should be written in English as the owner name of the Certificate of 

Vessel’s Nationality(English), and the address of the owner of the ship 

should be written in English as the address of the owner of the 

Certificate of Vessel’s Nationality(English). However, if the owner of the 

ship in the「Seafarer’s Act」and「Ship Act」is different, such as a 

seafarer management business operator, agent, charterer, the name, and 

address of the owner should be written in a business registration 

certificate(in English), issued according to Article 8 of the「Value-Added 

Tax Act」or in the Continuous Synopsis Record(English) issued in 

accordance with the provisions of Article 16,「the International Ship and 

Port Facility Security Act」

(2)  (Interim) Maritime Labor Certificate  page2

 1. Certificate validity, inspection completion date, and issuing date

   a. The Validity : With "YYYY년 (M)M월 (D)D일“ and "YYYY. (M)M. (D)D. 

Write the validity of the certificate in accordance with Article 50-3 (2) of 

the 「Enforcement Decree of the Seafarers’ Act」 



     e.g.) 2020년 1월 8일 and 2020. 1. 8.

   b. Inspection completion date and issuing date : “YYYY년 (M)M월 (D)D일” 

and "YYYY. (M)M. (D)D." With the format, Write the date on which the 

results of the Inspection are reported for issuance of the Maritime 

Labour Certificate 

     e.g.) 2015년 1월 9일 and 2015. 1. 9.

 2. Place and date of issue of the Declaration of Maritime Labour Certificate

   a. Issued place : Write the name of the location of the endorsement 

organization in English for each metropolitan city or by city/province 

units. 

    e.g.) 부산광역시 and BUSAN, REPUBLIC OF KOREA

   b. Issuing date : “YYYY년 (M)M월 (D)D일” and "YYYY. (M)M. (D)D."With the 

format, Write the date on which the result of the Inspection is 

reported for endorsement of the Maritime Labour Certificate. 

     예) 2015년 1월 9일 and 2015. 1. 9.

 3.  The seal of an Administrator of Regional Office of Oceans and 

Fisheries : Stamp an official seal of endorser

 4. The name of issuing Organization : Write the name of the metropolitan 

city or city unit of the endorser in both Korean and English. 

    예) 부산 및 BUSAN

(3)  (Interim) Maritime Labor Certificate page 3

  1. Signature : Write the name of the Senior Inspector and sign in English 

  2. Issued place : Write the name of the location of the endorsement 

organization in English for each metropolitan city or by city/province 

units. 

    e.g.) BUSAN, REPUBLIC OF KOREA

  3. Issued Date : “YYYY년 (M)M월 (D)D일” and "YYYY. (M)M. (D)D."With 

the format, Write the date on which the result of the Inspection is 

reported for endorsement of the Maritime Labour Certificate. 

    e.g.) 2015년 1월 9일 and 2015. 1. 9.

  4. The seal of an Administrator of Regional Office of Oceans and 

Fisheries : Stamp an official seal of endorser

  5. The name of endorser : Write the name of the metropolitan city or city 

unit of the endorser in both Korean and English. 

    e.g.) 부산 and BUSAN

□ Re-issuance of Maritime Labour Certificate



(1)  (Interim) Maritime Labor Certificate page 1

  1. The re-issued certificate of conformity should be issued in the same 

way as the certificate of conformity issued previously, except for the 

changes requested by the shipowner including “Certificate number”, 

“Name of issuing organization”, and “Address of issuing organization”

  2. Changes

   a. Certificate number : Write the new number according to the serial 

number for each inspection year 

   b. The name of issuing Organization and address : Write the name and 

address of the competent authority that issues the certificate of 

conformity

2. (Interim) Maritime Labor Certificate page 2

 (1) The re-issued certificate of conformity is issued in the same way as 

the  certificate of conformity issued previously, except for the changes 

requested by the shipowner, “the date of certificate issuance”, “seal of 

the regional maritime and fisheries office”, and “name of issuing 

organization” 

 (2) Changes

   a. The date of issued certificate : Write the date of re-issuance of the 

certificate of conformity

   b. The seal of an Administrator of Regional Office of Oceans and 

Fisheries and the name of issuing organization : Stamp an official seal 

of an endorser of the competent authority which re-issues the 

certificate of conformity

3. Maritime Labor Certificate page 3

  (1) In case of re-issuing the certificate endorsed by the results of the 

intermediate, interim, special inspection according to sub-paragraphs 3, 

4, and 5 of Article 16, issue the certificate with “inspector’s 

signature”, “place”, “sealed by an Administrator of Regional Office of 

Oceans and Fisheries”, “name of endorser” of the competent authority 

re-issuing the certificate of conformity except for the “date” 

  (2) “Date“ should be written in the same way as the date of intermediate, 

interim, special inspection of the previously issued certificate of 

conformity 

4. General

  If the certificate is lost or cannot be used due to a tear, or if the 



certificate is re-issued due to minor changes such as the change of ship 

name or address of the company, a “Re-issued” rubber seal(size: 10mm X 

40mm, red) should be stamped in the upper right corner of the certificate 


