
[별지 제1호 서식]

공무직 인력조정 요청서

직 종 명  

인력운용

현황

배치현황

최근 3년간 현황 (인원 수)

년도 년도 년도

정ㆍ현원

정원 수
(별표 기준)

현재 인원 수 과부족
(정원-현원)공무직 기간제 소계

현재 배치기준

주요

담당업무

인건비 

지급재원

정원

조정

(책정)

내역

정원조정

요구인원

배치기준
변경

(필요시 작성)

조정(책정)

필요성

배치계획

배치 1년차 배치 2년차 배치 3년차

재원

연간

소요액

임금
연차수당 등
각종 수당

퇴직금 4대보험 합계

확보

방안

사전검토

사항

(증원시 

작성)

기존인력

재배치 노력

기존업무

개선(경감) 노력

공무원 배치계획

여부

기타 사항

210mm×297mm(백상지 80g/㎡)


