
[별지 제4호 서식] 앞면  청사 당직 근무일지
결재

당직책임자

20    년    월     일 (    요일 )

당

직

자

당직명 소속 직급 성명 서명 문서처리상황

일직

or

숙직

안전정보과

안전정보과

안전정보과

7급

8급

8급

김ㅇㅇ

이ㅇㅇ

박ㅇㅇ

종류

발송

접수 인계 비고문서

번호
수신처 제 목

지시

받은

사항

본부

당직자

김ㅇㅇ 외

0명

특이

사항

국가어업지도선 당직 현황

구분 당직책임자 당직보조자

대변부두 6급 김ㅇㅇ 7급 이ㅇㅇ  

인계

사항

 1. 물품 : 

 2. 문서 : 

 3. 기타 : 

감만시민부두 6급 김ㅇㅇ 7급 이ㅇㅇ

무궁화41호 6급 김ㅇㅇ 7급 이ㅇㅇ 등 1명

무궁화43호 6급 김ㅇㅇ 7급 이ㅇㅇ 등 1명



[별지 제4호 서식]뒷면

청사 순찰 점검사항

순찰시간 발견사실 및 처리개요 순찰자 순찰시간 발견사실 및 처리개요 순찰자

   시   분부터

   시   분까지
특이사항 없음 김ㅇㅇ

   시   분부터

   시   분까지
특이사항 없음 김ㅇㅇ

   시   분부터

   시   분까지
특이사항 없음 김ㅇㅇ

   시   분부터

   시   분까지
특이사항 없음 김ㅇㅇ

보고 사항(청사 당직자 → 운영지원과)

※ 특이사항 발생 시, 전화로 별도 보고 후 관련내용을 ‘앞면’ 특이사항란에 기재

구분 보고 시간 보고 방법 발신자 수신자 이상 유무

당직신고 17:30 or 08:30 메세지 김ㅇㅇ 서무기획계장, 당직담당 무

결과보고 09:00 or 18:00 메세지 김ㅇㅇ 서무기획계장, 당직담당 무

보고 사항(지도선 당직자 → 청사 당직자)

구분 보고 시간 보고 방법 발신자 수신자 이상 유무

당직신고 17:30 or 08:30 전화 김ㅇㅇ 이ㅇㅇ 무

중간보고 22:30 or 10:30 전화 김ㅇㅇ 이ㅇㅇ 무

중간보고 06:30 or 15:30 전화 김ㅇㅇ 이ㅇㅇ 무

결과보고 09:00 or 18:00 전화 김ㅇㅇ 이ㅇㅇ 무



[별지 제4호 서식] 앞면  지도선 당직 근무일지
결재

당직책임자

20    년    월     일 (    요일 )

당

직

자

당직명 소속 직급 성명 서명 문서처리상황

일직

or

숙직

무궁화00호

무궁화00호

7급

8급

김ㅇㅇ

이ㅇㅇ

종류

발송

접수 인계 비고문서

번호
수신처 제 목

지시

받은

사항

청사

당직자

김ㅇㅇ 외

0명

특이

사항

(예) 재박지도선의 조타실, 기관실, 취사실, 육전함 차단여부 및 선박 계류상태 점검결과, 이상없음

인계

사항

 1. 물품 : 

 2. 문서 : 

 3. 기타 : 

정박지도선 현황

무궁화 00호, 00호, 00호, 00호, 00호, 00호        

(총    척)             



[별지 제4호 서식]뒷면
지도선 순찰 점검사항

순찰시간 발견사실 및 처리개요 순찰자 순찰시간 발견사실 및 처리개요 순찰자

   시   분부터

   시   분까지
특이사항 없음

김ㅇㅇ

이ㅇㅇ

   시   분부터

   시   분까지
특이사항 없음

김ㅇㅇ

이ㅇㅇ

   시   분부터

   시   분까지
특이사항 없음

김ㅇㅇ

이ㅇㅇ

   시   분부터

   시   분까지
특이사항 없음

김ㅇㅇ

이ㅇㅇ

보고 사항(지도선 당직자 → 청사 당직자)

구분 보고 시간 보고 방법 발신자 수신자 이상 유무

당직신고 17:30 or 08:30 전화 김ㅇㅇ 이ㅇㅇ 무

중간보고 22:30 or 10:30 전화 김ㅇㅇ 이ㅇㅇ 무

중간보고 06:30 or 15:30 전화 김ㅇㅇ 이ㅇㅇ 무

결과보고 09:00 or 18:00 전화 김ㅇㅇ 이ㅇㅇ 무


