
(별지 제3호서식)

공무국외출장심사위원회 심사의결서

  20○○년 제  차 ○○○○○○○○공무국외출장심사위원회에 부의된 

안건에 대해 다음과 같이 의결한다.

20  년  00월  00일

농림축산검역본부 공무국외출장심사위원회

위  원 직 위 성 명 심 의 서 명가 부

1. 의결주문



2. 공무국외출장 심사결과

심 사 기준 검 토 결 과

1. 출장의 필요성

①국외출장 이외의 수단으로 목적

달성 가능 여부

②출장목적에 맞는 세부계획 수립 여부

① 

② 

2. 방문국과 방문기관의 타당성

①출장목적 수행에 필요한 국가․기관
으로 제한하여 출장계획 수립 여부

②부수적인 목적수행을 위해 필요이상

으로 방문국과 방문기관을 추가

하였는지 여부

① 

② 

3. 출장자의 적합성

①출장자의 담당업무와 출장목적의

적합 여부

②출장목적에 맞는 필수인원으로 한정

및 출장자 개인별 임무 부여 여부

(2인 이상 출장시)

① 

② 



심 사 기준 검 토 결 과

4. 출장시기의 적시성

①방문국의 관습․공휴일․연휴기간 등

을 고려한 출장일정 작성 여부

②출장기간이 휴가철․방학기간 등 국

외여행 수요가 많은 시기인 경우

여행시기 조정 가능 여부

③공무수행에 필요한 최소한의 기간
책정 여부

① 

② 

③

5. 출장경비의 적정성

①출장경비 지출과목의 적정 여부

및 외부기관(단체 및 개인 포함)의

자금 전부 또는 일부를 사용하여

출장할 경우 이의 적정 여부

②항공료, 일비, 숙박비, 식비, 준비금

등이 공무원여비규정에 따라 적정

하게 산정되었는지 여부
 * 공적항공마일리지 부족 등으로 미사용시 증빙첨부
  가. 마일리지는 충족되나 사용불가:항공사발행증빙자료
  나.마일리지 적립이 부족한 경우: e-사람 시스템 출력물      

   (본인마일리지 적립내역)

③용역기관 또는 산하기관 등과 동행

하여 출장하는 경우 이에 대한 적정

여부

① 

② 

③ 

3. 부대의견


