
[별지 제2호서식] <개정 2023.3.16.>

공무국외출장 심사요청서

심 사 기 준 사 전 검 토 의 견

1. 출장의 필요성

①국외출장 이외의 수단으로 목적 달성

가능 여부

②출장목적에 맞는 세부계획 수립 여부

① 

② 

2. 방문국과 방문기관의 타당성

①출장목적 수행에 필요한 국가ㆍ기관

으로 제한하여 출장계획 수립 여부

②부수적인 목적수행을 위해 필요 이상으로

방문국과 방문기관을 추가하였는지 여부

① 

② 

3. 출장자의 적합성

①출장자의 담당업무와 출장목적의 적합 여부

②출장목적에 맞는 필수인원으로 한정 

및 출장자 개인별 임무 부여 여부

(2명 이상 출장 시)

①

②

4. 출장기간의 적정성

①공무수행에 필요한 최소한의 기간 

책정 여부

①

5. 출장시기의 적시성

①방문국의 관습ㆍ공휴일ㆍ연휴기간 

등을 고려한 출장일정 작성 여부

②출장기간이 휴가철ㆍ방학기간 등 

국외여행 수요가 많은 시기인 경우 

출장시기 조정 가능 여부

①

②

6. 출장경비의 적정성

①출장경비 지출과목의 적정 여부 및 

외부기관(단체 및 개인 포함)의 자금

전부 또는 일부를 사용하여 출장할 

① 



  * 작성 방법: 적정 여부와 구체적인 해당 사유로 작성

20 . . .(검토 연윌일)

검토자: 소속           직급          성명           (서명)

확인자: 소속           직급          성명           (서명)

경우 이의 적정 여부

②항공료, 일비, 숙박비, 식비, 준비금 

등이 공무원여비규정 등에 따라 적

정하게 산정되었는지 여부

③용역기관 또는 산하기관 등과 동행

하여 출장하는 경우 이에 대한 적정 

여부

② 

③ 


