
[별지 제3호서식] <개정 2023.3.16.>

공무국외출장계획서

1. 출장개요

2. 출장일정

3. 출장경비

4. 출장효과

  가. 출장배경 및 필요성

  나. 세부 수행 내용

출장목적

출장기간 0000.00.00. ~ 0000.00.00. (00일간)

출 장 국

방문기관

출 장 자

소  속 직  급 성  명 성별 나이
출장경비

금 액 부담기관

계

일 자 출발지 도착지 방문기관 업무 수행 내용
접촉예정인물

(직책포함)

월 일(요일)

성 명 직급 계 운임(원)
체    재    비(US$)

준비금 교육비 기타
일 비 식 비 숙박비



※ 2명 이상으로 구성된 출장의 경우 세부 수행 내용을 출장자별로 작성하고,

5명 이상의 경우에는 출장자 중에서 단장을 지정해야 함

  다. 기대효과

5. 외교부 협조사항 (, 비자 신청 등)

가.

나. 비자노트

6. 논문 게재계획(학술발표 목적의 공무국외출장의 경우)

  가. 논문제목 및 저자

  나. 학술지명

  다. 투고예정일

<붙 임>

1. 그 밖의 설명자료(관련 연구사업 현황, 어학자격 조건 등) 1부.

2. 비자노트 신청서(필요한 경우) 1부. 끝.

소속 직급 성명(영문명) 생년월일 출장목적 출장국(도시) 비고

신규/
재발급

소속 직급 성명(영문명)
생년
월일

번호 출장목적 출장국(도시) 비고


