
[별지 제7호서식] <개정 2023.3.16.>

공무국외출장 결과보고서

Ⅰ. 출장개요

  ㅇ 목  적:

  ㅇ 기  간:

  ㅇ 출장국 및 방문기관:

  ㅇ 보고서 작성자:

  ㅇ 출장자 인적사항

* 최종 여비정산한 한화(₩)로 자료 작성

* 기타란 학회비, 보험료, 준비금 등을 구분하여 작성

Ⅱ. 출장내용

  ㅇ 주요 활동 내용

  ㅇ 세부수행 내용

    - 

    - 

Ⅲ. 시사점 및 특이사항

  ㅇ 시사점

소   속 직 급 성 명
예  산           (단위: 원)

합계 운임비 숙박비 식비 일비 기타*

일자(요일) 출발지 도착지
방문

기관
업무수행 내용 비고

공개/비공개



  ㅇ 특이사항

※ 선물수령 관련 - 선물수령 여부 : □ 예. □ 아니오.

- 선물신고 여부 : □ 예. □ 아니오.

10만원(미화 100달러) 이상의 선물은 소속기관에 신고하여야 하며, 시장가액을 알 수 

없는 경우에는 해당 선물목록을 소속기관에 제출하고 소속기관에 구성된 선물평가단

의 평가를 거쳐 신고 여부 결정

Ⅳ. 기대 효과 및 향후 계획

  ㅇ 기대 효과

  ㅇ 향후 계획

Ⅴ. 첨부 자료

1. 계획에 따라 현지 일정이 진행되었음을 증빙할 수 있는 자료 등

2. 여비지급 증빙서류(e-사람 여비정산신청서) 등


