
■ 산림청 공무국외출장 규정[별표 2]

공무국외출장자 숙지사항 안내

❏ 국외출장 수행 전

 ❍ 심사 승인을 받은 건일지라도 수집할 자료, 질문 목록을 구체화하고 개인별

맡은 업무와 관련 자료를 충분히 숙지하여 내실 있는 출장이 되도록 합니다.
   - 시스템에 이미 수집된 자료가 있는지, 인터넷에서 수집가능한 자료인지

확인하여 불필요한 자료 중복수집을 방지

 ❍ 심사 후 부득이한 사유로 일정·인원·방문지 등을 변경해야 하는 경우, 
출장목적에 부합하는 방향으로 구성하여 최종계획서를 제출합니다.

 ❍ 출국 전 방문 예정 기관 담당자와 일정을 재확인하여 출장 수행 일정에 차질이

없도록 합니다.

❏ 국외출장 수행 후

 ❍ 주요 활동내용과 시사점 및 특이사항이 담긴 공무국외출장 결과보고서를

작성하여 귀국 후 30일 이내에 내부 결재를 맡습니다.
   - 외교 관련 주요사항은 귀국 후 14일 이내 외교부에 서면 통보 또는 보고

 ❍ 내부 결재 후 15일 이내에 외부망에서 접속 가능한

“공무국외출장연수정보시스템”에 결과보고서를 등록합니다.
   - 대국민 공개되는 시스템으로 개인정보(여권, 항공권, 기차표, 바코드, 연락처

등)가 포함되지 않도록 유의
   - 다만, 국가기밀 보호나 보안유지 등을 위해 보고서 비공개가 필요한 경우

부서장 검토 하에 신중하게 판단하여 구체적인 비공개 사유를 기재해

국제협력담당관에게

공문 발송(결과보고서 관리와 추후 인사혁신처에 통보를 위함임)
 ❍ 출장 중 수집한 정보·자료를 관련 업무 담당자 등에게 공유하여 일회성에

그치는 출장에 머물지 않고, 향후 정책 수립과 사업 발전에 활용되도록

적극적으로 노력합니다.


