
[별지 제1호 서식]
시청각기록물 설명문

작성자 부서 직급 성명

생산자 부서 직급 성명

매체형태 □아날로그 □디지털 ( .○○○ -디지털인 경우 확장자 기재)

유형구분 □사진 □필름 □녹음 □동영상 □기타 ( )

생산부서 주관 부서명

생산일자 촬영 또는 녹음일자(필요시 생산일시까지 기재)

배경장소
사진, 영상 등의 배경이 되는 장소/ 녹음 기록인 경우 해당 행사 등이

진행된 장소

내용설명 촬영·녹음된 행사 또는 내용에 대한 간단한 설명

주요인물 주요 인물의 성명과 직위, 위치(예: 앞줄 좌측 4번째)

관련주제 관련 업무 또는 주제

비고


