
[별지 제3호 서식]

[확인서]

회사명 ◇◇ 주식회사 사업자등록번호 OOO-OO-OOO

주소

담당자 소속/직급

담당업무 전화

본인은 ‘24년 O월 O일 OO지방중소벤처기업청의 수ㆍ위탁 불공정거래 조사 과정에서 다음의 사실을 

확인합니다.

□ 담당 업무 확인

ㅇ OO(담당자 이름)은 ‘23년 팀에서 수탁기업인 △△(주)에 대한 업무 지시 감독 등의 업무를 담당하

였습니다.

ㅇ 대금지급은 회계팀 OO이 담당하여, 그 내용을 알지 못합니다.

□ 관련 사실 확인

ㅇ 당사는 OOO 등을 제조하는 업체로서,

ㅇ ‘23.4.1 수탁기업인 △△(주)에게 금형의 제조를 위탁하는 계약을 체결하였으며,

ㅇ ‘23.5.30. △△(주)는 납품을 완료하였습니다.

ㆍ 그러나 당사는 △△(주)에게 납품대금 OOO원 중 OOO원만 지급하였습니다.

ㆍ OOO원을 현재까지 지급하지 못한 이유는 ---- 때문입니다.

※(담당자 자필 기재) 위 내용이 사실과 다름없음을 확인함

작성일시: 2024. . .

담당자: (소속/직위) 성명: (서명)

확인자: (소속/직위) 성명: (서명)

○○지방중소벤처기업청 귀중


