
[별지 제1호 서식]

당 직 근 무 표 찰

◎ 규  격 : 제식 및 기재사항

    

①

②
4cm

  두께 : 0.2cm

             8cm       

※ 주    의

 1. 위의 ①,②란에는 다음사항을 표시한다.

  ① 당직기관명을 기재함

  ② 당직의 종류를 기재함(예 : 당직, 비상당직)

 2. 글자의 크기는 다음과 같다.                                      

구  분 글자의 크기 글자의 종류 글자의 색채 비   고

① 20포인트 고딕체 검 정 색

② 20포인트 고딕체 검 정 색           

 3. 재료는 백색 아크릴을 사용한다.

 4. 뒷면에 옷핀을 달아 패용이 가능하도록 한다.

        

    < 당직근무수칙 >

 ○ 당직근무개시 30분전 당직신고 및 보고

 ○ 근무상황 인계ㆍ인수 철저

 ○ 복장단정 및 당직근무 명찰패용

 ○ 순찰경로 숙지

 ○ 출입자의 신분 및 용무확인

 ○ 상황의 보고 및 전달

 ○ 각종 통신망 점검

 ○ 비상소집 연락망 숙지

 ○ 당직근무중 음주ㆍ도박 금지

 ○ 당직근무 종료 10분전 당직근무 결과보고


