
■ 보안업무규정 시행세칙 [별지 제7호의2서식]

비밀 입‧출력 및 작업대장

[대상 :       , 관리번호 :       ]

일자 제 목
비밀

등급

건수

(매수)

작업

구분
작업자

열람 또는 수령자

비고

소속 성명 서명

유의사항

 ○ 대상에는 하드디스크, USB, CD 등 구분

 ○ 작업구분은 입력, 출력, 열람으로 구분

 ○ 비고란에는 비밀을 지속 보관하고자 할 경우 관리책임자의 승인 서명 구분

 ○ 기록은 대상별, 비밀등급별로 구분 작업

210mm×297mm(백상지 80g/㎡)


