
■ 보안업무규정 시행세칙 [별지 제9호서식]

비밀문서 인수인계서(비밀관리기록부)

부서명 : 보관책임자 : 
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(비밀문서 인수인계)

비밀등급   Ⅱ급    건

             (Ⅲ급     건)

위와 같이 인수인계함.

20  .   .   .

 인계자(전보관책임자)   직            성명        (서명 또는 

인)

 인수자(보관책임자)     직            성명        (서명 또는 

인)

 확인자(보안담당관)     직            성명         (서명 또는 

인)

 ※ 인수인계 기입은 적색으로 기재하고 직과 성명은 흑‧청색으로 

기재

   (행정안전부 본부 직속관의 경우 확인자는 직근 상급자로 한다.)

257mm×364mm(백상지 80g/㎡)


