
[별지 제18호서식]

사 고 자 산 조 서
○ 관 서 명:
○ 사고자산내역

자 산 가 액 사 고 내 용
(착오사항)구 분 품 목 세목(품명·규격) 관리부서 수량 가액 대장번호

주) 1. 자산명세는 실사목록표 및 고정자산대장을 기준으로 사고자산에 한하여 작성
2. 사고내용은 착오 및 조치를 요하는 사항을 구체적으로 기재
(수량 및 가액 상위, 관리부서변동, 망실훼손 및 기타고정자산대장의 기재사항 착오 등)

위와 같이 사고자산조서를 작성 보고합니다.
작 성 일 자 : 20 . . .
작성책임자(조사원):직급(위): 성명: 
확 인 자(조사원):직급(위): 성명: 

3405342-21411비 268㎜×190㎜(백상지120ｇ/㎡)
1988. 9. 2 승인


