
[별지 제41호 서식]

[앞면]

당직근무자 보안점검표

※점검사항(공간부족시 뒷면 이용)
1. 시간외 근무자 근무여부

2. 책상위 서류방치 여부와 캐비닛ㆍ책상 등의 잠금여부

3. 컴퓨터ㆍ프린터ㆍ복사기ㆍ선풍기 및 전열기(커피포트, 라디에이터 등)의 전원스위치 차단여부,
배선주변에 인화물이 있는지 여부

4. 실내소등상태 및 출입문의 이상여부

5. 기타 화재요인 및 보안상 취약요인 점검

<기재예> oo과 1인 미퇴청(홍길동 사무관), 컴퓨터 전원 미차단, ooo호 출입문 이상(세콤전화후 조치) 등

월      일  요일 (일ㆍ숙직)

당직책임자     직급             성명               (서명)

점검층 보안 및 방호점검 결과 점검시간 비고

1층 :

3층 :

4층 :

5층 :

6층 :

7층 :

8층 :

9층 :

10층 :

11층 :

12층 :

13층 :

14층 :

15층 :

16층 :

17층 :

18층 :

2동 3층 :

2동 12층 :

2동 15층 :

2동 16층 :

2동 17층 :

3동 18층 :



[뒷면]
점검결과 기재란(앞면공간 부족시)

부  서
(000호)

점검결과 이상유무


