
[별지 제7호 서식] 시정조치 요구서

시정조치 요구서

작 성 검 토 승 인

/ / /

□ 정기점검    □ 수시점검    □ 특별점검

문서번호 작성일 20  년  월  일

점검팀 안전보건담당자 피점검 부서 국제지식재산연수원

점검위원 회신 요구일 20  년  월  일

부적합사항

(규정‧요건 대비 

부적합사항을 

중심으로 

관련증거를 

구체적으로 작성)

첨부물

원인 분석

및

재발 방지대책

(구체적으로 

작성하고 조치사항 

자료 첨부
첨부물

※ 시정조치 결과 유효성 확인

 □ 적합  (   ), □ 부적합  (    )

 □ 유효성 점검 필요할 경우, 최종 점검일자 : 
조치사항 확인

점검팀장

/



시정조치 관리대장

지적항목 요구내용 팀명 조치 결과 비고


