
[별지 제7호 서식]

재택근무 공간 확보 확인서

소 속(국/과) : OOO국 □□□과

직 급 : 공업사무관

성 명 : 홍길동

생 년 월 일 : 1970. 1. 1.

상기 본인은 재택근무를 시행하기 위해 지식재산처 재택근무

시행규정 제7조의2에 명시된 "보안을 확보할 수 있는 별도 공간과

출입문 잠금장치를 구비"하고 있음을 확인함.

※ 제7조의2(재택근무지) ① 재택근무자는 본인의 신청에 의해 지식재산처장이 

승인하는 장소에서 근무하여야 한다. 단, 재택근무자는 보안을 확보할 수 있는 

별도 공간과 출입문 잠금장치를 구비해야 한다.

년 월 일

확인자 홍 길 동 (인)



재택근무 공간 확보 실태(증빙사진)

1. 독립공간 확보여부

독립공간 전경(방 전체)

2. 출입문 잠금장치 구비여부

출입문 잠금장치(외ㆍ내부 잠금장치)

3. 캐비넷 구비여부



비공개문서 보관용 캐비넷(잠금장치 포함)


