
[서식 2호]

개인정보의 목적 외 이용 및 제3자 제공 대장 

개인정보 또는 

개인정보파일 명칭

 

이용 또는 제공 구분  ［  ］목적 외 이용       ［  ］제3자 제공

목적 외 이용기관의 명칭

(목적 외 이용의 경우)
 담당자

소    속

성    명

전화번호

제공받는 기관의 명칭

(제3자 제공의 경우)

 

담당자

성    명

소    속

전화번호

이용하거나 제공한 날짜, 주기 

또는 기간

 ※ 개인정보 제공날짜와 이용기간 명시

이용하거나 제공한 형태

이용 또는 제공의 법적 근거
 ※ 요청하는 기관의 법적 근거 명기 (예 : 공공감사에 의한 법률 제20조, 과세자료의 

제출 및 관리에 관한 법률 제7조, 민사소송법 제35조 등)

 이용 목적 또는 

 제공받는 목적

이용하거나 제공한 

개인정보의 항목

 ※ 최소한의 개인정보 제공 필요 (목적을 위해 반드시 필요한 개인정보 중심)

「개인정보 보호법」 

제18조제5항에 따라 제한을 

하거나 필요한 조치를 마련할 

것을 요청한 경우에는 그 내용

 ※ 이용 목적, 이용 방법, 그 밖에 필요한 사항에 대한 제한사항 혹은 개인정보 안전성 

확보를 위해 필요한 조치사항 기재

[공문 발송 시 명기 문구]

제공되는 개인정보는 요청 목적 범위 내에서만 이용해야 하며, 권한 없는 자의 열람이나 외부유출이 되지 않도록 암호화 등 

개인정보 보호 관련 법령이 정하는 절차에 따라 안전하게 관리해야 합니다. 이용목적이 달성되거나 보유기간이 경과하면 지체 

없이 파기하시기 바라며, 해당 자료에 대한 관리소홀로 발생하는 법적 책임은 귀 기관에게 있음을 알려 드립니다.


