
[별표 4]

한중환경협력센터 개인별 근무상황부

①구분
②기간 또는 일시

③사유 또는 용무 ④연락처 ⑤결재
부터 까지 일수/시간

① 연가, 조퇴, 병가 등 기재
② 일 또는 시간단위로 기재
③ 사유는 간단히 기재
④ 연락처는 부재중 실제로 연락 가능한 방법 기재
⑤ 센터장 결재, 센터장 부재시 사업총괄․홍보팀장이 대결
* 연차유급휴가 총일수: 00일(이월 일수 00일 + 신규 발생일수 00일)


