
〈별지 제11호 서식〉

정 책 연 구 비 사 용 실 적 보 고 서

연구과제명

주관연구기관

주관연구책임자 소  속 성  명

연구비 일금 원정 (￦ )

연구기간 년 월 일 ∼ 년 월 일( 개월)

지식재산처 정책연구관리규정에 의하여 상기 정책연구 과제에 대한 연구비

사용실적을 붙임과 같이 제출합니다.

붙임: 1. 연구비 사용실적현황 1부.

: 2. 비목별 내역서 각1부.

: 3. 증빙서류(영수증 등) 사본 각1부.

년    월    일

주관연구책임자            서명 또는 인

주관연구기관장                    직인

지식재산처장 귀하



정책연구비사용실적보고서

 1. 연구비 사용실적현황

(단위 : 원)

비 목    

구   분
계 약 액 사용금액 증 감 (%) 증감사유

1) 인건비

2)경   

비

여 비
국내여비

국외여비

유인물비

전산처리비

시약 및 연구용 재료비

회의비

임차료

교통통신비

감가상각비

3) 일반관리비

이 자 발 생 액

합  계



비목별 내역서(현금출납부)
1) 인건비

일  자 직  급
소  속

(기관, 부서)

성  명

(생년월일)
금  액 비  고

소  계

2) 경 비

① 여비

㉠ 국내여비

일  자 직 급
소 속

(기관, 부서)
성  명

출장목적

(장소)
금  액 비고

소  계

㉡ 국외여비

일  자 직  급
소  속

(기관, 부서)
성  명

출장목적

(장소)
금  액 비고

소  계

② 유인물비

일  자 사 용 내 역(구체적으로 기재) 지급처 금  액 비고

소  계

※ 도서구입목록(유인물비 중 도서구입목록 별도기재)

일  자 도 서 명(출판사) 지급처 금  액 비고

소  계

③ 전산처리비



일  자 사 용 내 역(구체적으로 기재) 지급처 금  액 비고

소  계

④ 시약 및 연구용 재료비

일  자 사 용 내 역(구체적으로 기재) 지급처 금  액 비고

소  계

⑤ 회의비

일  자 사 용 내 역(구체적으로 기재) 지급처 금  액 비고

소  계

⑥ 임차료

일  자 사 용 내 역(구체적으로 기재) 지급처 금  액 비고

소  계

⑦ 교통통신비

일  자 사 용 내 역(구체적으로 기재) 지급처 금  액 비고

소  계



⑧ 감가상각비

일  자 사 용 내 역(구체적으로 기재) 지급처 금  액 비고

소  계

3) 일반관리비

일  자 사 용 내 역(구체적으로 기재) 지급처 금  액 비고

소  계



증빙자료(영수증 등) 사본


