
■ 불공정무역행위 조사절차 등에 관한 규정 [별지 제7호서식] 

영업상 비밀자료 취급 요청서

※ 비밀로 보호받고자 하는 자료는 표지 및 해당쪽에 “영업상 비밀자료” 또는 "CONFIDENTIAL BUSINESS INFORMATION"이라는 

표기를 하여 제출하여야 하며, 공개가 가능한 요약서를 작성하여 함께 제출하여야 합니다.

※ 뒤쪽의 작성 방법을 읽고 작성하시기 바라며, □ 에는 해당되는 곳에 ☑ 표를 합니다.

조사번호  

조사건명  

순번 대상범위
유형1)

요청 사유
1호 2호 3호 4호

｢불공정무역행위조사 및 산업피해구제에 관한 법률 시행령｣ 제31조 제1항에 따라 위와 같이 영업상 

비밀자료로 취급하여 줄 것을 요청합니다.

년     월     일

신청인(요청인): (서명 또는 인)

  산업통상자원부 무역위원회 귀하

첨부서류  1. 영업상 비밀자료 요약서

* 유형 : 불공정무역행위 조사 및 산업피해구제에 관한 법률 시행령 제31조 제1항의 각호

1. 제조원가에 관한 자료 / 2. 개별 거래처의 명칭ㆍ주소ㆍ판매가격 및 거래량에 관한 자료 / 3. 생산공정 및 생산설비 또는 공표되지 아니한 회계자료 
4. 그 밖에 경쟁자에게 공개될 경우 손실을 초래하거나 영업에 지장을 줄 우려가 있어 비밀로 취급하는 것이 타당하다고 인정되는 자료



영업상 비밀자료에 대한 요약서(공개)

      본인은 무역위원회에 영업상 비밀자료로 취급하여 줄 것을 요청한 자료에 대하여, 다음과 같이 

공개 가능한 요약서를 제출합니다. 

순번 대상 범위 요약

제출자 (대리인) : (서명 또는 인)

작성 방법

1. 작성 방법

ㅇ (대상범위) 비밀로 보호받고자 하는 자료의 이름과 범위를 구체적으로 기재

  ※ (예시 1) 갑 제15호증. 제품번호 부여방식 설명서, 1차 의견서 3 내지 4면의 제품번호 부여방식

(예시 2) 을 제2-1호증. 조사대상물품의 납품내역

ㅇ (유형) 아래 시행령 제31조 제1항의 제1 내지 4호 중 해당되는 사항을 선택하여 ☑ 표시

   1. 제조원가에 관한 자료 / 2. 개별 거래처의 명칭ㆍ주소ㆍ판매가격 및 거래량에 관한 자료 / 3. 생산공정 및 생산설비 또는 

공표되지 아니한 회계자료 / 4. 그 밖에 경쟁자에게 공개될 경우 손실을 초래하거나 영업에 지장을 줄 우려가 있어 비밀로 취급하는 

것이 타당하다고 인정되는 자료

ㅇ (요청 사유) 해당 자료가 영업상 비밀로 보호받아야 하는 사유를 구체적으로 작성

  ※ (예시) 신청인 생산 제품의 제품 고유 번호를 부여하는 방식에 관한 설명으로 경쟁자에게 공개될 경우 영업에 지장을 줄 우려가 있음

2. 제출 방법

ㅇ (비밀자료) 비밀로 보호받고자 하는 자료는 표지 및 해당쪽에 “영업상 비밀자료” 또는 "CONFIDENTIAL BUSINESS 

INFORMATION" 이라는 표기를 하여 제출하여야 함

  ※ (예시) “을 제3호증. 수입 및 판매대장”에 대한 비밀취급 요청시, 자료의 표지와 영업상 비밀에 해당하는 페이지마다 영업상 비밀자료라고 

표시하고, 파일로 제출하는 경우, 파일명에도 “을 제3호증. 수입 및 판매대장(영업상 비밀자료).pdf”와 같이 표기하여 제출

ㅇ (요약서) 상대측 의견조회를 위하여, 공개가 가능한 요약서를 작성하여 함께 제출해야 하고, 공개가 가능한 부분을 

제외하고 ‘■■■’ 또는 ‘***’ 등으로 가림 처리한 자료를 추가로 제출할 수 있음

 

※ (예시) 대상 범위 요 약

1 갑 제15호증. 제품번호 부여방식 설명서 신청인 생산 제품의 제품고유번호를 부여하는 방식에 대한 설명

2 갑 제16호증. 납품내역 제품 A123B456의 구체적인 납품 내역에 대한 자료

  ※ (가림 처리 예시) 2024년 생산 제품 2종(모델번호 : ■■■■■■■■, ■■■■■■■■)에 해당 기술 포함


