
[별지 제7호의2 서식]

대 외 비 관 리 기 록 부

 부서명 : 보관책임자 : 

관리

번호

생 산 ㆍ 접 수

문서번호

(시행일)
형태 건 명

사본

번호

보호

기간

(예고문)

보관

장소

처 리 방 법 확  인

비  고
년월일 생산처 수신처 파기

일반문서

재분류

근거

(처리일자)

처리자

(서명 

또는 인)

- 작성방법은 비밀관리기록부와 동일

- 예고문 도래시 「공공기록물 관리에 관한 법률」적용을 받는 기관은 원본문서에 한하여 일반문서로 재분류 후 「공공기록물 관리에 관한 

법률」에 따라 처리, 기타 기관은 자체규정에 의거 처리


