
<별지 1> 방호근무자 근무일지

방호근무자 근무일지

※ 점검사항
1. 시간외 근무자 근무여부               2. 책상 위 서류방치 여부와 캐비닛ㆍ책상 등의 잠금여부

3. 컴퓨터ㆍ프린터ㆍ복사기ㆍ선풍기 및 전열기 등의 전원스위치 차단여부, 배선주변에 인화물이 있는지 

여부

4. 실내소등상태 및 출입문의 이상여부    5. 기타 화재요인 및 보안상 취약요인 점검

<기재 예> 00과 1인 미퇴청(000 사무관), 컴퓨터 전원 미차단, 000호 출입문 이상(세콤전화후 조치) 등

    년    월     일    요일 

근무자    방호원    성명          (서명)

   확인자              성명          (서명)

청사 내의 순찰점검사항

순찰시간
발견사실 및 

처리개요
순찰자 순찰시간

발견사실 및

 처리 개요
순찰자

10시 분부터

11시 분까지
(서명)

  23시  분부터

  24시  분까지
(서명)

14시 분부터

15시 분까지
(서명)

  02시  분부터

  03시  분까지
(서명)

 19시 분부터

 20시 분까지
(서명)

  06시  분부터

  07시  분까지
(서명)

[특이사항]

[지식재산처 당직 지시사항] : 

[점 검 대 상]

- 본관 : 비즈라운지, 교육기획과, 지식재산 쉼터, 1층 전산실, 대강당, 2층 전산실, 방송실, 지식재산교육과, 

원장실, 국제교육과, 3층 전산실, 지하 중앙감시실, 본관 지하 문서고, 영양사실

- 국가발명인재관 : 1층 체험실, 영상실, 2층 교육준비실, 3층 사무실


