
[별지 제7호 서식] <개정 2024. 9. 24.>

초과근무시간 상한 초과 내역서

초과

근무

대상

성   명
근무 부서

(실⸱국까지 기재)

초과근무
실적

시간      분 (내역서 제출 현재 월 기준으로 작성)

초과근무
예정일자

    년        월        일

초과근무
예정시간

00시 00분부터   00시 00분까지 (총 00시간)

사유

 ※ 초과근무로 처리할 업무의 내용, 해당 초과근무의 필요성(업무 처리 기한, 행사 일정 등)을 

구체적으로 작성

  위와 같이 초과근무시간 상한 초과 내역서를 제출합니다.

       년       월      일

                         대상자 성명                   (서명 또는 인)

                           부서장 성명            정책관 (서명 또는 인)


