
<별지서식 제4호(국문)>

국립수목원 산림생물표본관(KH & KNIC)

경기도 포천시 소흘읍 광릉수목원로 509

Tel 82-31-540-8802 Fax 82-31-540-8800

대출표본인수증

대 출  기 관 :

대 출  번 호 :

연   구   자 :

대   출   일 :

반 납 예정일 :

대출표본내역 :

대출요청하신 표본을 아래와 같이 발송합니다. 표본을 받으신 후 표본상태와 수량을 

확인하시고 아래의 확인사항을 확인하신 후 서명하여 우송해 주십시오.

-------------------------------------------------------------

표본을 수령하신 후 다음의 사항과 붙임 "대출표본관리규정 이행서"를 확인하시기 바

랍니다.

확인사항 : 내용 □

수량  □

표본상태 □

귀 기관의 대출표본을 정히 수령하였으며, 표본을 활용함에 있어 대출표본관리규정을 

준수할 것을 서약합니다.

수령인  : 서명                       

발송인  : 산림생물다양성연구과장               서명                        

※ 받으신 문서 2부에 각각 서명하신 후 1부는 반송하여 주시기 바랍니다.



대출표본관리규정 이행서

국립수목원 표본관의 모든 대출표본은 다음과 같은 규정(대출표본관리규정)에 의해 

관리됩니다.

1. 표본의 대출기간은 받은 날로부터 6개월이며 별도요청에 의해 6개월 이내에서 1회 

연장이 가능합니다.

2. 대출표본에서 추출한 부분(물질)을 상업적으로 이용할 수 없습니다.

3. 대출표본에서 추출한 부분(물질)을 다른 기관이나 연구자에게 양도할 수 없습니다.

4. 대출표본은 대출기간 동안 해충의 피해를 받지 않도록 최선의 노력을 기울여야 하

며 표본을 뒤집어 놓거나 무거운 물건을 올려놓지 말아야 합니다. 운송과정에서 발

생한 표본의 손상부위를 수리할 수 없으며 분리된 부분은 종이봉투에 넣어 대지에 

클립으로 부착해 주시기 바랍니다. 표본에 중대한 손상이 발생하였으면(운송도중의 

해충가해) 저희 표본관으로 즉시 알려주십시오.

5. 특별한 경우 이외에, 대출표본을 해부할 수 있으며 해부결과는 없애지 말고 종이봉

투에 담아 다시 저희 표본관으로 돌려주십시오.

6. 대출표본으로부터 화분, 해부시료, 식물화학 분석을 위한 시료를 임의로 채취할 수 

없으며 별도의 승인을 얻어야 합니다.

7. 대출표본으로부터 DNA를 추출하는 것은 원칙적으로 금지되어 있습니다.

8. 대출표본에 대해 주석서를 첨부하는 것을 권고합니다. 주석서에는 동정의견, 동정

자, 날짜 등을 명기하여야 합니다. 한 대지에 두 분류군 이상이 섞여 있어도 분리

하지 마시고 따로 주석을 붙여 주십시오.

9. 대출표본을 사진을 찍은 경우 촬영자, 촬영장소, 필름번호 등을 명기한 라벨을 표

본에 부착하여야 합니다.

10. 대출표본에 일반사무용품을 사용하는 것은 지양하여야 하며 품질이 확실하지 않을 

때는 클립으로 고정하십시오.

11. 표본을 반환할 때 대출표본을 근거로 한 연구결과의 발표물에는 저작물의 사사에 

표시되어야 합니다.



Division of Forest Biodiversity & Biological Collections (KH & KNIC)

509, Gwangneungsumokwon-ro, Soheul-eup, Pocheon-si, Republic of Korea

Tel 82-31-540-8802 Fax 82-31-540-8800

Invoice on Loan

Loaned to :

Loan No. :

Researcher :

Date of Loan :

Date of Return (6 months) :

Details of Specimen :

No. of Package :

Description :

Division of Forest Biodiversity in Korea National Arboretum is sending the

specimens on loan, which you request. Please verify the contents of the shipment

on its arrival and the regulations attached, and then send us the receipt with your

signature by mail.

-------------------------------------------------------------

Check point : Contents □

Quantity □

Condition of Specimens □

I receive the specimens you sent and agree to comply fully with the conditions

governing loans from the Division of Forest Biodiversity in Korea National

Arboretum.

Recipient : Signature

Sender : Director of the Division Signature

※ Please sign the two copies of this form and send back one of them to us.

Division of Forest Biodiversity & Biological Collections (KH & KNIC)

509, Gwangneungsumokwon-ro, Soheul-eup, Pocheon-si, Republic of Korea

Tel 82-31-540-8802 Fax 82-31-540-8800

Invoice on Loan



Loaned to :

Loan No. :

Researcher :

Date of Loan :

Date of Return :

Details of Specimen :

No. of Package :

Description :

Division of Forest Biodiversity in Korea National Arboretum is sending the

requested specimens on loan. Please verify the contents of this shipment on its

arrival and carefully read the regulations attached. The receipt must be signed by

the person requested the loan and mailed to KH.

-------------------------------------------------------------

Check point : Contents □

Quantity □

Condition of Specimens □

I received the specimens and agreed to fully comply with the conditions

governing loans from the Division of Forest Biodiversity in Korea National

Arboretum.

Recipient : Signature

Sender : Director of the Division Signature

※ Please sign the two copies of this form and send back one of them to us.

Regulations on loan of specimen from KH

1. Biological specimens can be loaned for six months and the term of loan can be
renewed only one time within six months on a special request.

2. Biological specimens and their parts (including extracts) should not be used for
commercial purposes.

3. Biological specimens and their parts (including extract) should not be transferred to
other persons or institutions without permission of our division

4. Loaned biological specimens should be stored under herbarium conditions with cares
to avoid damages from pests. Biological specimens should not be laid upside down
and any kinds of heavy objects should not be rested on them. The parts of
specimens broken during its transport should not be mended by yourself, and the
fragments from the specimen should be put in a paper packet and attached on the
sheet of the specimen with clips. And you have to notify the degree of the damage



to us.

5. In case of anatomizing specimens, the dissected parts should be given back to us
with putting them in paper capsule.

6. The specimens on loan is not advisable to collect pollen, anatomize specimens, or
chemically analyze samples without permission.

7. Removal of samples from biological specimens for molecular studies (including DNA
extractions) should get prior consent of the director of the division.

8. It is encouraged to annotate specimens using permanent ink on annotation labels,
including the name of the investigator and the date. Please do not separate them, if
two specimens are attached on one mounting paper.

9. If the loaned specimens were photographed, the label with the name of
photographer, photographing place, number of film, etc. should be attached on the
mounting paper.

10. The standardized biological collection stationaries should be applied in the specimens
on loan. If you have not them, you may use clips in attaching any materials on the
specimens.

11. In case of publishing the results with loaned specimens of our collections, you
should mention the data sources and you have to send a copy of the publication to
us.


