
■ 군수용 마약류 관리 업무 훈령 [별지 제2호 서식] <개정 2025. 00. 00.>

마약류 복약일지 (마약 및 향정신성 의약품)
(3쪽 중 1쪽)

순번
처방받은 사람 

(계급/성명)
처방받은 약품 처방기간(처방일수) 비  고

주의사항

 1. 관리대장 내부 좌측에 부착하는 일람표임. 

 2. 본 대장은 환자의 개인정보 보호를 위해 관리자 이외 인원에게 노출 주의 

210mm×297mm[백상지 80g/㎡]



(3쪽 중 2쪽)

처방기간(처방일수) 처방받은 의료기관

처방받은 사람 처방받은 약품

1회 복용량(복용시간) 

※ 마약류 : 마약 ∙ 향정신성의약품을 포함함.

구분 일자 내 용 수량
환자

서명

작성 간부 지휘관

계급/성명 서명 계급/성명 서명

사용중단 
반납량

사용중단

반납자

사용중단

반납일

사용중단

반납기관

210mm×297mm[백상지 80g/㎡]



(3쪽 중 3쪽)

서식 설명

① 처방기간(처방일수) : 군보건의료기관 또는 민간병원에서 약품을 처방받은 기간과 처방일수

② 처방받은 의료기관 : 군보건의료기관 또는 민간병원명

③ 처방받은 사람 : 군보건의료기관 또는 민간병원에서 처방받은 사람의 계급 성명

④ 처방받은 약품 : 처방된 약품명과 용량(처방받은 약품이 여러 개일 경우 약품별로 각각 작성)

⑤ 복용시간(1회 복용량) : 복용시간별(아침, 저녁, 자기 전, 필요 시) 1회 복용 수량 

⑥ 구분 : 인수, 인계, 복용, 휴가, 전역, 사용중단 반납 등 상황별 기재

⑦ 일자 : 복용 또는 불출한 일자 기록

⑧ 내용 : 상황별 내용을 작성(복용시간, 약물인수, 약물인계, 종료, 사용중단 반납 등)

⑨ 작성간부 : 환자가 약품을 복용하거나 약품 인계, 인수 등을 업무를 수행한 간부

⑩ 지휘관 : 중대장급 이상 지휘관, 투약 시작/종료, 인계/인수, 반납 시 확인하고 결재

  * 최초 지휘관 서명 후 변동이 없을 경우에는 처음과 마지막에만 작성

⑪ 사용중단 마약류 반납량 : 사용중단 마약류로써, 군보건의료기관으로 반납하는 수량 및 단위 

⑫ 사용중단 마약류 반납자 : 사용중단 마약류를 군보건의료기관으로 직접 반납하는 군간부의 계급, 성명

⑬ 사용중단 마약류 반납일 : 사용중단 마약류를 군보건의료기관에 직접 반납하는 일자

⑭ 사용중단 마약류 반납기관 : 사용중단 마약류를 반납한 군보건의료기관명

작성절차

① 부대 간 마약류 인수인계 시 복약일지는 스캔하여 인계하거나 인수부대 담당자에게 메일로 전송한다.

② 소속 간부는 인수받은 마약 또는 향성신성의약품을 복약일지내 구분 및 내용에 인수로 작성하고 서명한다.

③ 약물 복용하는 병사 등에게 해당 시간에 약물을 복용시킨 후 복약일지를 작성한다.

④ 투약 종료 후 잔량이 있는 경우 의약품 반납 후 구분 및 내용에 사용중단 마약류 반납으로 기록한다. 

⑤ 해당 처방 복용 완료 또는 투여중단 마약류가 있을 경우 이를 반납하고 난 뒤, 지휘관 결재를 득한다.

210mm×297mm[백상지 80g/㎡]


