
■ 목록화지침 [별표 1]

목록화 업무 흐름도(제7조 관련)

1. 목록화 요청자의 업무 흐름도

품목

검색
→

기존 

번호가 

있으면

→

기존 

번호 

사용

기존 

번호가 

없으면

→
품명 

검색

→

적합한 

품명이 

있으면

→
기존 품명으로

품목등록 신청

→

적합한 

품명이 

없으면

→

품명 

신설 

요청

→

품명 

신설 

완료

→
신설된 품명으로 

품목등록 신청

2. 목록화업무 담당자의 업무 흐름도

가. 품목등록 업무 흐름도

품목등록 

접수
→

자료

조사

→
품목등록이

필요하면
→

목록화

작업
→

품목

등록

→
기존번호가 

있으면
→

기존번호 

통보

→
자료보완이 

필요하면
→

보완

요청
→

보완

접수
→

목록화

작업
→

품목

등록

나. 품명신설 업무 흐름도

품명신설 

접수
→

자료

조사

→
품명신설이

필요하면
→

＊심의안

작성
→ 심의회 →

품명

신설

→
기존품명이 

있으면
→

기존품명 

통보

→
자료보완이 

필요하면
→

보완

요청
→

보완

접수
→

심의안 

작성
→ 심의회 →

품명

신설

 * 심의안 : 『목록화지침』 제39조(분류 정비의 방법 및 절차)에 따른 정비보고서를 포함한다.


