
■ 목록화지침 [별표 3]

품목명 부여 세부기준(제20조 관련)

1. 품목명은 주요 항목 및 속성값은 쉼표로 구분하되, 쉼표를 사용할 경우에는 한 칸을 

띄어 쓴다.

예) 냉장고, 동아기계공업, DAWE-20, 260L

2. 품목명에 크기 등을 표현하기 위해 '×'(곱하기) 또는 '(따옴표)를 표시할 때는 특수문

자를 사용한다.

예) '200mmx1m'의 경우와 같이 단위와 구분자가 연달아 표기할 경우, 곱하기 표

기는 알파벳이 아닌 특수문자 '×'를 사용하며, 크기를 표시할 경우는 반드시 

mm 등의 측정단위를 입력하여야 한다.

3. "대표속성"이란 개별속성 중에서 품목의 특성을 잘 나타내는 것을 선정하여 품목명

에 표기하는 속성을 말하며, 품목명이 다른 품목명과 유사하여 구분이 어려울 경우

에는 [세부품명, 제조업체명, 모델명, 속성값1, 속성값2]와 같이 대표속성값을 추가로 

함께 쓸 수 있다.

4. 속성값에 비슷한 내용이 나열될 때에는 '/'(빗금)을 써서 표기하며, 두 값이 조합될 

때에는 '+'(덧셈부호)를 사용함으로써, 품목명의 주요 속성값 구분기호인 쉼표는 필

요한 만큼만 사용하도록 한다.

예) 금속제창, 보경, BK-CW155, 155mm, 커튼월/불소수지2회+목무늬전사

5. 대표속성값은 세부품명별로 표준화된 형태로 기입하되, 품목명 전체의 내용이 너무 

길어지지 않도록 유의하여야 하며 길이는 200바이트(byte)를 초과할 수 없다.

6. 세부품명이 '한글(한자 또는 영자)'로 된 경우에는 한글만 표기한다.

7. 품목명에 제조업체명을 기입할 때 (주), (재), (유) 및 (사) 등은 표기하지 않는다.

8. 원산지가 외국인 상품의 경우는 [세부품명, 제조업체명, (국가코드명)모델명, 대표속

성값]의 순으로 표기하되, 제조업체명의 첫글자는 대문자로 나머지 글자는 소문자로 

표기하며, 국가코드명은 영문 대문자 두 자로 표기한다.

예) 가정용세탁기, 엘지전자, (VN)F21WDU, 세탁21kg

9. 세부품명으로 분류되어 있지 않은 물품으로서 추가로 세부품명을 신설할 필요성이 

적은 '부품'에 대해서는 주된 물품의 세부품명으로 분류하되, 대표속성값에 '(부품)'

표기를 하여 물품을 구분할 수 있도록 하여야 한다.

예) 브레이크, 대우, DW-35, (부품)브레이크휠실린더조립품, FD35용

10. 부품의 경우 기능적으로 명확하게 분류할 수 있는 세부품명이 있을 때는 해당 세

부품명으로 등록하는 것을 원칙으로 한다.

11. 주문자상표부착생산 물품에 대하여는 상표권 보유 업체명 앞에 괄호를 써서 '(주문

자상표부착)'으로 표기한다.

12. 제16조제11호에 따라 품목의 용도구분을 물품관리용 품목으로 변경하는 경우 모델

명은 기존 모델명 앞에 ‘(물품관리용)’을 추가한 것으로 한다.

13. 각 기관의 주문에 따라 제작하여 모델명이 없는 품목은 품목명 중 모델명 항목에 

기관명과 '주문제작'을 띄어쓰기 없이 붙여 표기한다.



예) 작업용의자, 바로크가구, 청명초주문제작, 610×900×760mm

14. 모델명 없이 상표명만 있는 경우는 모델명 항목에 상표명을 표기할 수 있으며, 모

델명은 영문 또는 숫자를 혼용하여 정하는 것이 일반적이므로 모델명이 없는 품목

을 목록화 요청하는 경우 이러한 내용을 안내할 수 있다.

15. 품목명은 품목의 주요 속성값을 표기하고 있으므로, 품목명에 표기되는 값은 공통

속성 또는 개별속성 항목 중 해당 속성항목에 기입되도록 하여야 한다.


