
[별표 13] 우편물목록 작성요령 (제58조 관련)

항  목 작 성 요 령 작  성  예 조건

1. 통관우체국명 ㅇ 해당 우편물이 발송되는 통관우체국명을 기재  - 국제우편물류센터 필수

2. 우편물번호 ㅇ 해당 우편물번호를 기재 - EA123456789KR 필수

3. 접수일자 ㅇ 해당 우편물을 접수한 일자를 기재  - 20230801 필수

4. 우편물종류
ㅇ 다음 우편물종류에 따른 번호를 기재
1. EMS 2. 소포 3. 등기통상 4. 일반통상 5. 기타

 - 1 필수

5. 우편물구분

ㅇ 다음 우편물구분에 따른 번호를 기재

 1. 상용물품 2. 전자상거래물품 3. 선물 4. 견본품 5. 반송 6. 

기타

 - 1 필수

6. 운송방법
ㅇ 다음 운송방법에 따른 번호를 기재

 1. 항공 2. 해상
- 1 필수

7. 목적국 ㅇ 해당 우편물이 도착하는 영문 국가코드(ISO코드) 를 기재  - US 필수

8. 총중량
ㅇ 해당 우편물 총 중량(포장무게 포함)

ㅇ KG단위로 환산하여 소수점 1자리까지 기재
 - 2.3 필수

9. 발송인명
ㅇ 업체인 경우 상호명, 개인인 경우 성명을 기재

ㅇ 한글 또는 영문으로 기재

 - ㈜길동무역

 - 홍길동
필수

10. 발송인

사업자등록번호

ㅇ 업체인 경우 사업자등록번호를 기재

※ 수출실적을 인정받고자 하는 경우 사업자등록번호 필수 기재
 - 123-45-67890 선택

11. 발송인 주소
ㅇ 기표지에 기재된 발송인 주소를 기재
ㅇ 한글 또는 영문으로 기재

 - 서울 강남구 테헤란로 

123 302호
필수

12. 발송인 우편번호 ㅇ 우편번호를 기재  - 12345 필수

13. 발송인 연락처 ㅇ 기표지에 기재된 연락처를 기재
 - 010-9876-5432

 - 02-123-4567
필수

14. 수취인명
ㅇ 해당 우편물을 수취하는 이름 또는 상호명을 기재

ㅇ 영문으로 기재

 - ADAM SMITH

 - TESLA
필수

15. 수출신고번호 ㅇ 수출신고를 한 경우, 수출신고번호를 기재  - 12345-23-789456X 선택

16. 품명

ㅇ 품명을 정확히 기재(복수 품명인 경우 각각의 품명을 기재)

ㅇ 동일 포장에 각각 상이한 물품이 내장된 경우 각 란별 구분 기재

ㅇ 한글 또는 영문으로 기재

 - 스마트폰 케이스

 - BOOK
필수

17. 일련번호 ㅇ 복수 품명인 경우, 란 번호를 기재 - 2 필수

18. 세번부호(HS)
ㅇ 기표지에 기재되어 있는 HS입력

※ 수출실적을 인정받고자 하는 경우 HS 10단위 기재 필요
 - 2106909099 선택

19. 수량 ㅇ 기표지에 기재된 수량을 기재  - 10 필수

20. 물품가격 ㅇ 기표지에 기재된 물품가격을 기재  - 200 필수

21. 통화코드 ㅇ 물품가격 통화단위를 기재  - USD 필수

22. 원산지 ㅇ 기표지에 기재된 원산지를 기재 - KR 선택

23. 제출일자 ㅇ 해당 우편물목록을 통관우체국장이 세관장에게 제출한 일자 - 20230101 필수


