
[별지 제2호서식]

대한민국 송품장 (제7조제1항 관련)

Ⅰ. 일반사항

ㅇ 수출물품에 대한 구비요건, 원산지, 지식재산권(상표 등) 등은 송품장 기재의 정확성에 대해 책임이

있는 수출화주가 제출한 자료에 의해 결정되므로 수출화주는 송품장 기재에 정확성을 기해야 한다.

ㅇ 별지 제11-1호(대한민국송품장) 서식은 실제 무역업무 수행시 사용되는 것은 아니나 수출화주가 

종이서식에 의한 송품장(COMMERCIAL INVOICE 등)으로 무역거래를 하는 경우 가급적 동 

서식의 내용이 포함될 수 있도록 하는 안내서 역할을 한다.

- 또한 동 서식은 별지 제11-2호(전자인보이스)를 출력할 때 사용한다.

ㅇ 별지 제11-2호(전자인보이스)는 송품장을 세관에 전자적으로 제출할 때 사용하는 전자문서 서식이다.

Ⅱ. 대한민국 송품장 서식 기재요령

1. Shipper(Exporter)/ 수출자(화주)의 상호 및 주소 기재

2. Inoice No and date / 송품장 번호 및 발행일자 기재

3. Other references / 구매주문서, 계약서, 신용장 등의 참조문서명 및 참조번호 기재

4. Consignee / 수하인의 상호 및 주소 기재

5. Buyer(if other than consignee) / 구매자 상호 및 주소 기재

* 구매자와 수하인(4번항목)이 서로 다른 경우에 기재 

6. L/C No and date / 신용장 번호 및 발행일자 기재

* 신용장 거래방식이 아닌 경우 은행참조번호 또는 계약서 번호를 기재

7. Country of origin / 물품의 원산지 국가명 기재

* 원산지는 상품이 재배, 생산 또는 제조된 국가를 말함

8. Transport details / 국제운송과 관련한 다음과 같은 사항 기재

① Mode of transport : 운송방법(해상ㆍ항공ㆍ철도ㆍ트럭 등)

② Vessel name(or Flight No)/선박명(또는 항공편명)

③ Voyage No/항차번호(선박의 경우)
④ Departure date/출항일자

⑤ Place of loading/선적지

⑥ Place of discharge/ 양륙지

⑦ Place of delivery/물품 인도장소

⑧ Place of transhipment/환적지

⑨ Freight payment method /운임지급방법(선불 또는 후불 여부)



* ② ③ ④ ⑤ ⑥ 및 ⑧은 임의기재사항으로서 선택적 기재

9. Terms of delivery and payment / 물품인도조건 및 대금지급조건 항목으로 다음과 같은 항목 기재

① Incoterms value and Location name / 무역거래조건 부호 및 지역명 

예) "FOB", New York
② Payment terms and conditions / 대금지급 조건 기재

예) L/C Base, Payment within 15 days and 3% cash discount or 30 days net.

10. Specification of commodities / 상품에 내용을 기술하는 항목으로서 다음과 같은 사항 기재

① Line No/상품별 란 일련번호

② Specification of commodities / 상품명ㆍ규격ㆍ모델ㆍ성분ㆍ등급ㆍ질ㆍ상표 등 일반적 상품명세

③ Quantity /수량 및 수량단위

④ Unit price/통화종류, 단가 및 수량단위(예: USD 1,000/PCS)

⑤ Amount of price/통화종류 및 가격금액(수량에 단가를 곱한 금액)
* 갑지에 모두 기재되지 않는 경우 을지에 연속해서 기재

11. Total weight / 총중량을 기술하는 항목으로서 다음과 같은 사항 기재

① Gross weight /총중량 및 중량단위

* 포장을 포함한 총중량 기재

② Net weight /총순중량 및 중량단위

* 포장을 제외한 순중량 기재

12. Total amount of price / 지급통화 부호 및 전체물품가격을 기재

13. Cost details / 운임 및 보험료를 기재

14. Packing details / 포장에 대한 기술항목으로서 다음과 같은 사항 기재

① Package code/포장형태부호

② Package name/포장형태명

③ Total packages/전체 포장갯수

* Package code는 임의기재 사항이며, 산물상태로 거래되는 경우에는 14번 항목 전체를 기재생략


