
[별지 제5호 서식]

현장 평가 계획서

1. 기관명 :

2. 평가기간 : ~

업 무 날 짜 장 소 대상기관 담당자

1) 시작회의

2) 시험실 순회

3) 중간회의

4) 문서 평가

5) 시험성적서 확인

6) 주요직원 면담

7) 시험분야별 평가

8) 현장평가보고서 작성

9) 종료회의

3. 분야별 책임자

분 야 평가위원 기술책임자



4. 업무별 평가계획

업 무 참석자 일 정

1) 시작회의

o 참석자 소개 및 기록

o 평가 방침 설명

o 평가 범위 확인

o 평가 계획 설명
2) 시험실 순회

o 시험업무 전반의 흐름 확인
3) 평가팀 중간회의

o 시험실 관찰 결과를 토대로 평가계획 점검

또는 필요시 변경

o 필요시, 수시로 중간회의 수행
4) 문서평가

o 경영요건 및 기술요건 평가

o 운영․기술 점검표 이용
5) 시험성적서 확인

o 시료분석 의뢰서

o 시료 접수 기록

o 시료 전처리(필요시)

o 시료 보관 및 폐기 기록

o 시험결과 원자료(raw data)

o 시험 성적서 검토

o 성적서 저장 및 폐기 기록
6) 주요직원 면담
7) 시험분야별 평가

o 해당 분야 및 항목별 평가

o 분야별 점검표 이용
8) 현장평가보고서 작성

o 평가 종료 후 현장에서 보고서 작성

o 현장평가 및 분야별 점검표를 모두 취합

o 미흡사항에 대한 토론
9) 종료회의

o 참석자 기록

o 평가 후 발견사항 확인

o 보완조치 사항 확인

o 비밀준수 보장

o 현장평가 종료


