
■ 행정자료의 정보보호를 위한 운영 규정 [별지 제1호서식] <개정 2024. 3.12.>

자료관리대장
□ 부서명 : 

자료명
주요

수록내용
건수

자료접수
형태 보관장소

자료 폐기/이관 관리

담당자

관리

책임자제공기관 문서번호 일자 문서번호 일자

 <작성요령>

 * 주요 수록내용 : 자료를 구성하는 주요 항목

 * 건수 : 자료를 구성하는 데이터수

 * 형태 : 수록매체명(USB, CD-ROM, DVD 등), 파일프로그램명(Text, 엑셀 등)

 * 보관장소 : 온나라 문서, 비밀보관 캐비닛, 행정자료시스템, 업무용PC 등

 * 관리담당자 : 행정자료 통계목적 활용 담당자 성명

 * 관리책임자 : 행정자료 통계목적 활용 부서장 성명


