
■ 행정자료의 정보보호를 위한 운영 규정 [별지 제5호서식] 

작업일지

 행정자료명 : 

 부서명 : 

* 부서별로 관리

  - 파일(원본 및 파생파일)에 접근한 사람은 모두 기록

* 작업내용 : 파일 복사, 변환, 열람 등

일시 작업내용
파일접근자 

확인자
성명 소속‧직급 서명

   월  일  시  분

   ~    시   분


