
■ 통계조사답례품 지급관리 규정 [별지 제6호서식]<개정 2025. 12. 5.>

통계조사답례품 관리점검표

(       )년 (     )분기 ○○지방청(사무소)

점검 항목 점검시기 점검 결과

1. 통계조사답례품 결산

① 통계조사답례품 현황 부서장 및 조사기획과 보고 여부

② 실제 보관 재고와 통계조사답례품 관리시스템상 재고간 일치 

여부

분기

분기

2. 통계조사답례품 관리시스템 관리의 적절성

① 본부에 통계조사답례품 요청 누락 또는 지연 여부

② 통계조사답례품 재고 부서간 이관시 근거문서 보유 여부

③ 총괄자의 통계조사답례품 배부승인 미완료 및 조사직원의 미

수령 여부

④ 조사직원의 통계조사답례품 지급처리 지연여부

⑤ 통계조사답례품 중복 지급 여부

⑥ 불응대상처에 지급시 사유 및 연락처 기록 여부

⑦ 연락처 부재 대상처 지급 시 수령증 또는 출장일지 작성 여

부

매월

이관시

매월

매월

매월

매월

매월

3. 재고 관리의 적절성

① 통계조사답례품 신청시 조사 불응률 및 월말 재고 고려 여

부

② 통계조사답례품 중 유가증권은 금고, 물품은 창고에 보관 여

부

③ 통계조사답례품 배부·지급 시 선입선출 준수 여부

매월

매월

매월

4. 연간조사 통계조사답례품 지급명부 관리의 적절성

① 통계조사답례품 지급명부 작성 여부

② 통계조사답례품 지급명부상의 총 지급수량과 

통계조사답례품 관리시스템 상 총 지급수량 일치 여부

조사완료후

조사완료후


