
■ 현장조사 운영지침 [별지 제1호서식] <개정 2015.12.07.>

근무시간 외(연장, 휴일, 야간) 출장 신청서
부서명(사무소명) :                           

결

재

담당 팀장
과 장

(사무소장)

연번
직위

(직종)
성명 일시

근무시간 근무시간 
유형1) 출장목적 출장지

대체휴무 

희망여부
비고

시작 종료

1 : :

2 : :

3 : :

4 : :

5 : :

6 : :

7 : :

8 : :

9 : :

10 : :

1) 근무시간 유형에 따라 ①연장 ②휴일 ③야간으로 표시
210mm×297mm(백상지 80g/㎡)


