
■ 국가데이터처 공무원의 외부강의등에 관한 관리 지침  [별지 제4호서식]

외부강의등 요청서

요청기관

기관명 대표자

담당부서

(담당자)
연락처

요청대상자

소 속 직급

성 명 연락처

요청내용

강의일시 강의장소

강의

주제

외부

강의 등

유형

  [  ] 교육과정    [  ] 세미나, 공청회, 토론회, 발표회, 심포지엄

  [  ] 회의        [  ] 기타 (                               )

활동 유형

  [  ] 강의, 강연, 기고  [  ] 발표, 토론

  [  ] 심사, 평가, 자문, 의결   [  ] 기타(              )

대 가
총    액

1회 

평균대가
재 료 비 여비(교통비 등) 원 고 료 기    타

- - - -

요청일자 :        년        월       일   

요청기관(요청자)
 (서명 또는 인)

유 의 사 항

1. 외부강의등이라 함은 강의를 포함한 세미나, 공청회, 토론회, 발표회, 심포지엄, 교육과정, 회의 등에서 행해지는 

강의, 강연, 발표, 토론, 심사, 평가, 자문, 의결, 기고, 시험감독 등을 지칭합니다.

2. 대가는 사전에 요청자에게 공지하고 실 지급액을 기재하되, 반드시 강의료, 원고료, 여비(교통비) 등을 구분하여 

기재해 주시기 바랍니다.

 - 강의료, 자문료, 참석비, 심사사례비는 1회 평균대가란에 입력합니다.

 - 대가 중 원고료만 해당될 경우 총액과 원고료에만 해당 금액을 기재합니다. 즉, 1회 평균대가는 비워둡니다. 

3. 외부강의 등 요청 시 반드시 공문에 근거하여 요청하여야 합니다. 

210mm×297mm(백상지 80g/㎡

 


